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Secretaría del Ayuntamiento
Dirección de Archivo General Municipal

Circular AGM 05/2023
Asunto: Apertura de fechas para capacitación archivística

San Pedro Tlaquepaque, Jalisco a 17 de mayo de 2023

Presidencia, Sindicatura, Secretaría del Ayuntamiento, Tesorería,  Contraloría Ciudadana, Comisaría,
Delegaciones, Coordinaciones Generales, Direcciones, Jefes, Encargados de Áreas y funcionariado
público inscrito.

P r e s e n t e s

Con un gusto de saludarles, sirva la presente para informarles las fechas en que impartiremos capacitación
para la organización de sus archivos y la gestión documental, dirigida para el personal que NO HA TOMADO
ESTE CURSO. Se impartirá en una sola sesión, iniciando a las 10:00 y concluyendo a las 14:00 horas. Las
fechas disponibles son las siguientes:

� 31 de mayo, 1, 2, 7, 8 y 9 de junio del presente año.

Las personas interesadas, favor de confirmar su asistencia al teléfono 33 35 62 43 20 ya que el cupo estará
limitado a 15 personas por día.

Es recomendable que asistan al curso con tres carpetas o expedientes de diversos asuntos de su oficina, para
trabajar sobre ellos.

Agradezco la atención, quedo a la orden para cualquier duda o aclaración. 
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