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Dirección de Recursos Humanos

R.H. CIRCULAR

San Pedro Tlaquepaque, Jalisco a 13 trece de marzo de 2023 dos mil veintitrés.

CIRCULAR.

COORDINADORES, DIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO, REGIDORES, QUE CONFORMAN EL
H. AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE.

Por este conducto tengo a bien informar que es responsabilidad y atribución de los Coordinadores,
Directores y Jefes de Departamento, según lo amerite el caso del superior jerárquico de cada dependencia,
llevar a cabo el control de asistencias, así como el reporte de cualquier incidencia que se pueda presentar
respecto al cumplimiento en los horarios laborales del personal a su cargo y posteriormente generar el informe
correspondiente dirigido a esta Dirección de Recursos Humanos, toda vez que esta dependencia genera los
registros y administra con base a la información recabada de cada una de las áreas que conforma este H.
Ayuntamiento,  tal  como se encuentra establecido en el  artículo 55 fracción I,  III,  XVI,  XVIII  y articulo.  56
fracción XVIII de la Ley para Servidores Públicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, así como el artículo
97,  99 fracción I,  II  y  III;  y  103 del  Reglamento de las  Condiciones Generales de Trabajo  del  Gobierno
Municipal de San Pedro Tlaquepaque.

Todo superior jerárquico que no se apegue a lo anterior estará sujeto a responsabilidad administrativa,
tal  como lo  establece  el  artículo  57,  75,  76,  77,  78,  79  y  80  de  la  Ley  General  de  Responsabilidades
Administrativas,  así  como  el  artículo  48,  fracción  IX,  de  la  Ley  de  Responsabilidades  Políticas  y
Administrativas del estado de Jalisco y la demás normativa aplicable.

ATENTAMENTE.

San Pedro Tlaquepaque, Jalisco a la fecha de su presentación.

LIC. FIDEL IBARRA CONTRERAS

Director de Recursos Humanos.
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ATENTAMENTE
—  FIDEL IBARRA CONTRERAS

DIRECCIÓN DE ÁREA DE RECURSOS HUMANOS

EMITIDO POR
—  KESIA ROXANA MICOL ZUÑIGA GUERRERO
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