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Asunto: Calendario transferencia primaria 1ra parte

San Pedro Tlaquepaque, Jalisco a 20 de septiembre de 2022

Presidencia, Regidurias, Sindicatura, Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria, Contraloria Ciudadana,
Comisaria, Delegaciones, Coordinaciones Generales, Direcciones, Jefes, Encargados de Areas y
funcionariado publico inscrito.

Presentes

Anteponiendo un cordial saludo y como parte del seguimiento del ciclo vital de la documentacion, les envio la
primera parte del Calendario de Transferencia Primaria que comprende del 03 al 24 de octubre de 2022.
La asignacién de fechas se realizé conforme a los resultados de la revision previa realizada en sus oficinas,
considerando el avance en la organizacién de sus expedientes, elaboracién de inventario y el tipo de
documentos de manejan (anexo calendario en archivo pdf).

Es importante mencionarles que sélo se encuentran las oficinas a quienes ya se les realizé la revision
previa, por lo que las demas oficinas les asignaremos fecha una vez realizada dicha revision.

Para agilizar la transferencia, se les pide atender los siguientes puntos:

o Los expedientes deben estar organizados conforme a los lineamientos establecidos en el Manual para
la Administracion de Documentos del Gobierno Municipal de San Pedro Tlaquepaque:

a) Cadigo archivistico;

b) Nombre por asunto, tramite o actividad;
c) Fechas extremas;

d) Carpetas numeradas;

e) Oficio de transferencia primaria;

f) Inventario actualizado e impreso en un juego, para revision, sin firmas y enviado al correo
archivogeneralmunicipaltiq@gmail.com con el asunto “transferencia primaria de... “);

o Se deben subsanar las indicaciones realizadas en la revision previa;

o Debera asistir la persona que elaboré el inventario, para hacer el cotejo de los expedientes y en su caso
hacer correcciones y/o modificaciones;

» Es necesario que asista otra persona que apoye con el traslado de las cajas de su vehiculo, al interior de
nuestras instalaciones.

En caso de que alguna oficina le sea imposible realizar su transferencia en la fecha indicada, debera notificar
por oficio a esta Direccion de Archivo, justificando y argumentando sus motivos, ya que no sera posible
realizar cambios de fecha.

Cualquier duda o aclaracién con gusto los atenderemos en los teléfonos (33) 3562-4320 y (33) 3657-5832.



Adjuntos Anexos: Adjunto 1

"2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO"
ATENTAMENTE
— ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ

DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

EMITIDO POR
— LUZ IMELDA GARCIA SANCHEZ
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