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Secretaría
del Ayuntamiento
Dirección de
Archivo General Municipal

Circular AGM 229/2022
Asunto: Curso integral de
actualización de archivo

 
San Pedro Tlaquepaque Jal.,
23 de junio de 2022

 
 
C. Rosa Pérez Leal  
Directora Sistema DIF Tlaquepaque
Presente.
 
Me es grato
 dirigirme a Usted y al mismo tiempo saludarle cordialmente, aprovecho el
 presente para
comunicarle que, ante la necesidad de actualizar nuestras
 actividades de organización, descripción e
inventario de archivos, apegados a
 las leyes y lineamientos actuales, daremos una capacitación para el
personal
 que asignaron como enlaces de archivo de las Direcciones y Jefaturas que
 dependen del DIF
Tlaquepaque.

Este curso se
impartirá en conjunto con el Departamento de Capacitación, abarcando temas
sobre la síntesis
de información, redacción y ortografía, administración y
gestión de archivos, así como el uso de Excel para el
llenado e impresión del
formato de transferencia primaria.

Se han considerado
 las siguientes áreas a capacitar: Oficina de Dirección, Oficina de
 Subdirección,
Donativos, Jurídico, Órgano de Control Interno, Comunicación
Social, Transparencia, Administración,
Informática, Finanzas, Recursos Humanos,
Adulto Mayor, Centros de Desarrollo Comunitario, Centros
de Atención Infantil
Comunitarios, Procuraduría para la Protección de Niñas, Niños y Adolescentes,
Área Médica, Vehículos, Asistencia Alimentaria, Prevención de Riesgos
 Psicosociales, Psicología,
Trabajo Social y Desarrollo Social.

El calendario asignado
a estas áreas comprende los días martes 12, miércoles 13 y viernes 14 de julio
de
2022, (únicamente) en un horario de 10:00 a 14:00 horas,
en las instalaciones del Archivo General Municipal
Manuel Cambre”. Ubicado en
calle 5 de Febrero #2900 entre Porvenir y Santos Degollado, Colonia Rancho
Blanco. Es indispensable que acudan los tres días, ya que en los temas
se incluyen indicaciones para que
realicen una correcta transferencia primaria
al Archivo de Concentración.

Mucho agradeceré hacer extensiva esta invitación a fin de que todos los enlaces de cada una de estas áreas
tengan conocimiento de la capacitación y  en tiempo  confirmen  asistencia al teléfono 33 35 62 43 20.

 

Sin más que agregar, quedo para cualquier
duda o aclaración.

 

Atentamente,

 

Ana Hermosinda Bravo Rodríguez
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