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Para : ANTONIO FERNANDO CHAVEZ DELGADILLO
Direccién : SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Documento : Oficio

Asunto: Curso Integral de Actualizacion de Archivo

Secretaria del Ayuntamiento

Direccion de Archivo General Municipal
Circular AGM 228/2022
Asunto: Curso integral de actualizacion de archivo

San Pedro Tlaquepaque Jal., 23 de junio de 2022

Mtro. Fernando Chavez Delgadillo
Secretario del Ayuntamiento
Presente.

Me es grato dirigirme a Usted y al mismo tiempo saludarle cordialmente, aprovecho el presente para
comunicarle que, ante la necesidad de actualizar nuestras actividades de organizacién, descripcion e
inventario de archivos, apegados a las leyes y lineamientos actuales, daremos una capacitacion para el
personal que asignaron como enlaces de archivo de las Direcciones y Jefaturas que dependen de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Este curso se impartira en conjunto con el Departamento de Capacitacion, abarcando temas sobre la sintesis
de informacion, redaccion y ortografia, administracion y gestién de archivos, asi como el uso de Excel para el
llenado e impresion del formato de transferencia primaria.

En esta ocasidn la capacitacion, sera impartida a los enlaces de la Direccion de Delegaciones y Agencias, y a
los respectivos de cada uno de las Delegaciones y Agencias Municipales.

El calendario asignado a estas areas comprende los dias martes 5, miércoles 6 y jueves 7 de julio de
2022, (Unicamente) en un horario de 10:00 a 14:00 horas, en las instalaciones del Archivo General Municipal
Manuel Cambre”. Ubicado en calle 5 de Febrero #2900 entre Porvenir y Santos Degollado, Colonia Rancho
Blanco. Es indispensable que acudan los tres dias, ya que en los temas se incluyen indicaciones para que
realicen una correcta transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

Favor de confirmar asistencia al teléfono 33 35 62 43 20.

Sin mas que agregar, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente,

Ana Hermosinda Bravo Rodriguez
Directora del Archivo General Municipal de San Pedro Tlaquepaque
“Manuel Cambre”



“2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO”

AHBR/ajlb

Copia Para:

LOURDES VILLA RAMIREZ SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO( Leido )

ERIKA ALEJANDRA GALINDO HERNANDEZ DIRECCION DE DELEGACIONES Y AGENCIAS( Leido )
MARISELA RODRIGUEZ TORRES DELEGACION TOLUQUILLA( Leido )

ADRIAN FERNANDO REA RAMIREZ DELEGACION TOLUQUILLA( Leido )

ARISTEO GARCIA HARO DELEGACION TOLUQUILLA( Sin Leer )

SANDRA GUADALUPE GARZA STONE DELEGACION MANUEL LOPEZ COTILLA( Leido )
YERANIA ISABEL CELAYA VERJAN DELEGACION MANUEL LOPEZ COTILLA( Sin Leer )
RICARDO MELENDEZ ROMERO DELEGACION MANUEL LOPEZ COTILLA( Sin Leer )
ADRIANA CAICEDO RAMOS DELEGACION SANTA ANITA( Leido )

CLAUDIA LORENA CISNEROS DUENAS DELEGACION SANTA ANITA( Sin Leer )
VIOLETA ESMERALDA MARIA VELAZQUEZ GONZALEZ DELEGACION SAN MARTIN DE LAS FLORES( Leido )
MARTIN JUNIOR REZA ACEVES DELEGACION SAN PEDRITO( Leido )

MAYRA SUSANA PALOMINO ANTON DELEGACION TATEPOSCO( Leido )

JOSUE MIGUEL MOYA RUIZ DELEGACION SANTA MARIA TEQUEPEXPAN( Leido )
NORMA ANGELICA ALATORRE BLAS DELEGACION LAS JUNTAS( Leido )

MA. DEL CARMEN CRESPO GOMEZ DELEGACION SAN SEBASTIANITO( Leido )
GERARDO MARTINEZ VELAZQUEZ DELEGACION SAN SEBASTIANITO( Leido )
MAIRA ALEJANDRA YBARRA TOPETE AGENCIA LA CALERILLA ( Sin Leer )

MARIA ILDA CASTILLO BENAVIDES AGENCIA LA CALERILLA (Leido)

NORMA ANGELICA TORRES ESPARZA AGENCIA LOMA BONITA ( Leido )

HUGO GARCIA PONCE AGENCIA LOMA BONITA ( Sin Leer)

LAURA CAROLINA ESPINOSA GONZALEZ AGENCIA LA LADRILLERA( Leido )

MA DE LOS ANGELES GONZALEZ MARTINEZ AGENCIA LA LADRILLERA( Sin Leer )

2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO"

ATENTAMENTE
— ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

EMITIDO POR
— ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ
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