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Para : RICARDO ROBLES GOMEZ

Direccién : COORDINACION GENERAL DE GESTION INTEGRAL DE LA CIUDAD
Documento : Oficio

Asunto: Curso Integral de Actualizacion de Archivo

Secretaria del Ayuntamiento

Direccion de Archivo General Municipal
Circular AGM 227/2022

Asunto: Curso integral de actualizacion de archivo

San Pedro Tlaquepaque Jal., 23 de junio de 2022

Arq. Ricardo Robles Gémez
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad
Presente.

Me es grato dirigirme a Usted y al mismo tiempo saludarle cordialmente, aprovecho el presente para
comunicarle que ante la necesidad de actualizar nuestras actividades de organizacion, descripcion e
inventario de archivos, apegados a las leyes y lineamientos actuales, daremos una capacitacion para el
personal que asignaron como enlaces de archivo., asi como para el personal que organiza el archivo
administrativo de su coordinacion.

Este curso se impartira en conjunto con el Departamento de Capacitacion, abarcando temas sobre la sintesis
de informacion, redaccion y ortografia, administracion y gestiéon de archivos, asi como el uso de Excel para el
llenado e impresion del formato de transferencia primaria.

Por esta ocasion la capacitacion, sera impartida solamente para quien organiza el archivo administrativo de la
Coordinacioén a su digno cargo, asi como al enlace de la Direccién de Normatividad.

Para ello se le ha asignado los dias lunes 27, martes 28 y jueves 30 de junio de 2022, (Unicamente) en
un horario de 10:00 a 14:00 horas, en las instalaciones del Archivo General Municipal Manuel Cambre”.
Ubicado en calle 5 de Febrero #2900 entre Porvenir y Santos Degollado, Colonia Rancho Blanco. Es
indispensable que acudan los tres dias, ya que en los temas se incluyen indicaciones para que realicen una
correcta transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

Favor de confirmar asistencia al teléfono 33 35 62 43 20.

Sin mas que agregar, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente,

Ana Hermosinda Bravo Rodriguez
Directora del Archivo General Municipal de San Pedro Tlaquepaque
“Manuel Cambre”
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DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

EMITIDO POR
— ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ

https:/[tlaquepaque.gob.mx
Independencia #58
Centro Historico de San Pedro Tlaquepaque
Tel. 33-10-57-60-00


https://oficios.tlaquepaque.gob.mx/validar_documento.php?id=11144962b4979ba988b1.53416405

