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Para : LAURA ELIEZER ALCANTAR DÍAZ 
Dirección : COORDINACIÓN DE PROGRAMAS SOCIALES 
Documento : Oficio 
Asunto : Curso Integral de Actualización de Archivo

Secretaría del Ayuntamiento
Dirección de Archivo General Municipal

Circular AGM 220/2022
Asunto: Curso integral de actualización de archivo

 
San Pedro Tlaquepaque Jal., 17 de junio de 2022

 
Direcciones, Jefes, Encargados de Áreas y
funcionario público en general que dependen directamente
de la Coordinación General de Desarrollo Económico y Combate a la Desigualdad  
Presente.
 
Me es grato dirigirme a ustedes, saludándoles cordialmente, así mismo, les comunico que ante la necesidad
de actualizar nuestras actividades de organización, descripción e inventario de archivos, apegados a las
leyes y lineamientos  actuales, daremos una capacitación para el personal que asignaron como enlaces de
archivo.

Este curso se impartirá en conjunto con el Departamento de Capacitación, abarcando temas sobre la síntesis
de información, redacción y ortografía, administración y gestión de archivos, así como el uso de Excel para el
llenado e impresión del formato de transferencia primaria.

A los enlaces de archivo de esta coordinación en relación con programas sociales y el archivo de trámite y
archivo administrativo de la Coordinación General, se le ha asignado los días 21, 22 y 23 de junio de 2022,
(únicamente) en un horario de 10:00 a 14:00 horas, en las instalaciones del Archivo General Municipal
Manuel Cambre”. Ubicado en calle 5 de Febrero #2900 entre Porvenir y Santos Degollado, Colonia Rancho
Blanco. Es indispensable que acudan los tres días, ya que en los temas se incluyen indicaciones para que
realicen una correcta transferencia primaria al Archivo de Concentración.

Favor de confirmar asistencia al teléfono 33 35 62 43 20.

Sin más que agregar, quedo atenta para cualquier duda o aclaración.

 

“2022, AÑO DE LA ATENCIÓN INTEGRAL A NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON CÁNCER EN JALISCO”

Atentamente,

 

Ana Hermosinda Bravo Rodríguez
Directora del Archivo General Municipal de San Pedro Tlaquepaque
“Manuel Cambre”
 
 

AHBR/ajlb
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"2022, AÑO DE LA ATENCIÓN INTEGRAL A NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES CON CÁNCER EN JALISCO"

ATENTAMENTE
—  ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ 

DIRECCIÓN DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL 

EMITIDO POR
—  ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ

https://tlaquepaque.gob.mx 
Independencia #58 

Centro Histórico de San Pedro Tlaquepaque 
Tel. 33-10-57-60-00

ARACELI HERNÁNDEZ MÁRQUEZ COORDINACIÓN DE PROGRAMAS SOCIALES( Leido ) 

MARTHA ALICIA BIANCHI PARRA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN LABORAL( Sin Leer ) 

ITZEL ELIZABETH CABRALES MERCADO JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN LABORAL( Sin Leer ) 

ITZEL ELIZABETH CABRALES MERCADO JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN LABORAL( Leido ) 

NAYELY ORDAZ FERNÁNDEZ JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN LABORAL( Leido ) 

BLANCA CECILIA VÁZQUEZ VALENCIA JEFATURA DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE INVERSIÓN Y EMPRENDIMIENTO(

Leido ) 

GRACIELA FLORES GARCIA COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMBATE A LA DESIGUALDAD(

Leido ) 

EFRAIN OCTAVIO RIVERA TORRES COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMBATE A LA

DESIGUALDAD( Sin Leer ) 

BRUNO ALBERTO MACIAS RODRIGUEZ COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMBATE A LA

DESIGUALDAD( Sin Leer ) 

MARIA GUADALUPE OROZCO CARMONA COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMBATE A

LA DESIGUALDAD( Leido ) 

VICENTE GARCÍA MAGAÑA COORDINACIÓN GENERAL DE DESARROLLO ECONÓMICO Y COMBATE A LA DESIGUALDAD(

Sin Leer ) 

https://oficios.tlaquepaque.gob.mx/validar_documento.php?id=11144962acb56b831408.71290265

