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Para : SOFIA SANDOVAL AVILA

Direccion : JEFATURA DE GABINETE

Documento : Oficio

Asunto: Curso integral de actualizacion de archivo

Secretaria del Ayuntamiento

Direccion de Archivo General Municipal

Circular AGM 004/2022

Asunto: Curso integral de actualizacion de archivo

San Pedro Tlaquepaque Jal, 13 de junio de 2022

Direcciones, Jefes, Encargados de Areas y funcionario publico en general que dependen
directamente de Presidencia
Presente.

Me es grato dirigirme a ustedes, saluddndoles cordialmente, asi mismo, les comunico que ante
la necesidad de actualizar nuestras actividades de organizacion, descripcion e inventario de
archivos, apegados a las leyes y lineamientos actuales, daremos una capacitacién para el
personal que asignaron como enlaces de archivo, pudiendo asistir un méximo de dos personas
por oficina.

Este curso se impartird en conjunto con el Departamento de Capacitacion, abarcando temas
sobre la sintesis de informacién, redaccién y ortografia, administracion y gestion de archivos, asi
como el uso de Excel para el llenado e impresion del formato de transferencia primaria.

Se realizaré Gnicamente los dias 14, 15 y 16 de junio de 2022, en un horario de 9:00 a 12:00 horas.
Los dias 14 y 15 en Sala de Expresidentes y el dia 16 en Sala de Cabildo. Es necesario que acudan
los tres dias, ya que en los temas se incluyen indicaciones para que realicen una correcta
transferencia primaria al Archivo de Concentracion.

Favor de confirmar asistencia al teléfono 33 35 62 43 20.

Sin mds que agregar, quedo atenta para cualquier duda o aclaracion.

#2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO”

Copia Para: DORA MARIA FAFUTIS MORRIS JEFATURA DE GABINETE( Leido )
EVA DEL REFUGIO PEREZ VILLASENOR SECRETARIA PARTICULAR( Leido )
MARIA DEL ROSARIO SANCHEZ OROZCO SECRETARIA PARTICULAR( Leido )
EMMANUEL PEREZ MATEOS SECRETARIA PARTICULAR( Sin Leer )

GRISELDA MEDRANO CRUZ DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL Y ANALISIS ESTRATEGICO( Sin Leer )
LAURA VERONICA MURILLO ZUNIGA DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL Y ANALISIS ESTRATEGICO(

Leido )

SUSANA IVETTE HERNANDEZ IBARRA DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS( Leido )

JOSEFINA BARAJAS VEGA DIRECCION DE EVENTOS Y SERVICIOS ESPECIALES ( Leido )

MARIA DEL CARMEN GAYTAN GONZALEZ DIRECCION DE EVENTOS Y SERVICIOS ESPECIALES ( Sin Leer )
GABRIELA REYNOSO HERRERA DIRECCION DE EVENTOS Y SERVICIOS ESPECIALES ( Leido )
ALEJANDRA MABEL MEJIA ALCANTARA COORDINACION DE OFICIALIA DE PARTES( Leido )

MARTHA LETICIA MENDOZA NAPOLES COORDINACION DE OFICIALIA DE PARTES( Leido )

LAURA PEREGRINA MANZANO COORDINACION DE PROTOCOLO GIRAS Y LOGISTICA( Sin Leer )



MARIA LORENA LOPEZ MEZA COORDINACION DE ATENCION A LA CIUDADANA( Leido )

CINTHYA CATERINE HERNANDEZ BAUTISTA COORDINACION DE ATENCION A LA CIUDADANA( Leido )
HOGLA BUSTOS SERRANO COORDINACION DE ATENCION A LA CIUDADANA( Leido )

MARIA DEL REFUGIO GOMEZ MAGALLON CONSEJERIA JURIDICA( Leido )

IVAN ORTIZ ALCANTAR CONSEJERIA JURIDICA( Sin Leer )

JOSE ANTONIO CABRERA BEJAR CONSEJERIA JURIDICA( Sin Leer )

DAVID HERNANDEZ PEREZ COORDINACION DE PROYECTOS ESPECIALES PRESIDENCIA( Leido )
CESARIGNACIO BOCANEGRA ALVARADO UNIDAD DE TRANSPARENCIA( Leido )

"2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES CON CANCER EN JALISCO"

ATENTAMENTE
— ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ
DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

EMITIDO POR
— LUZ IMELDA GARCIA SANCHEZ
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