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Documento: Circular
Asunto : INFORMATIVO.

Por medio de la presente le envio un cordial saludo, ocasidn que aprovecho para informarles que con el fin
de eficientar los eventos en los que solicitan mobiliario al Area de Eventos y Servicios Especiales, realicen su
peticién con 3 dias de anticipacién, enviando oficio al drea antes sefialada con copia a ésta Secretaria, con
el objeto de programar debidamente cada uno de sus eventos.

De la misma forma si es evento en el que asiste la Presidenta Municipal, solicitamos agenden una reunién
previa con la Coordinaciéon de Protocolo, Giras y Logistica, Direcciéon de Relaciones Publicas y el Area
anfitriona del evento con el objeto de dar seguimiento a todo el proceso del evento hasta su conclusion.

Sin mdas por el momento agradezco sus atenciones, me despido de usted reiterdndole mis saludos y
quedando a sus érdenes en el teléfono: 33 10 57 60 14, extension 6101, para cualquier duda o aclaraciéon al
respecto.
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