AGOSTO 2019
	LUNES
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	MIÉRCOLES
	JUEVES
	VIERNES

	

	


	


	1

Capacitación en la Delegación Jalisco
- informe de resultados pila seca y centro sur
-informe de comisionados en delegación Jalisco
	2

Capacitación en la Delegación Jalisco
-Rol de actividades en oficinas
-organización de archivo



	5

Capacitación en la Delegación Jalisco
-Actualización de sistemas de captura de biográficos y biométricos
-reporte de pasaportes emitidos 



	6

Capacitación en la Delegación Jalisco
-informe y notificaciones a usuarios sobre el trámite de pasaporte
-devolución de pasaportes no recogidos  a delegación 

	7

Capacitación en la Delegación Jalisco
-reunión con el personal de la oficina centro sur
-revisión de facturas fondo revolvente 

	8

Capacitación en la Delegación Jalisco
- reunión con la administración de centro sur para temas de oficina 
-inauguración día internacional de los pueblos indígenas 
	9

Capacitación en la Delegación Jalisco
- solicitud a ingresos de derechos municipales



	12

Capacitación en la Delegación Jalisco
-Reunión  con directores secretaria 

	13

Capacitación en la Delegación Jalisco
-supervisión y revisión de aplicación de procesos y protocolo de atención a usuarios 

	14

Capacitación en la Delegación Jalisco
-reporte de transparencia
-capacitación al personal oficina pila seca
	15

Capacitación en la Delegación Jalisco
[bookmark: _GoBack]-

	16

Capacitación en la Delegación Jalisco
-
-entrega de pasaportes



	19
Capacitación en la Delegación Jalisco
-mesa de trabajo con delegación Jalisco 
-actualización del personal en capacitación 



	20
Capacitación en la Delegación Jalisco
- seguimiento a asuntos internos con el personal y oficialía mayor 
-sesión de cabildo 
	21
Capacitación en la Delegación Jalisco
-contestación a oficios por parte de contraloría  
-cita con egresos 
	22
Capacitación en la Delegación Jalisco
- verificación de facturas IECISA
-reunión con tesorería 
	23
Capacitación en la Delegación Jalisco
-solicitud de pago de facturas de centro sur.
-mantenimiento a impresoras
 

	26
Capacitación en la Delegación Jalisco
- Elaboración reporte de pasaportes cancelados y pendientes con delegación Jalisco 
	27
Capacitación en la Delegación Jalisco
-Revisión de facturas  y mesa de trabajo con egresos por errores en facturas de oficina centro sur 
	28
Capacitación en la Delegación Jalisco
- reunión en tesorería por omisiones y errores en facturas de la empresa IECISA
-realización de fichas técnicas de prestación de servicios 
-capacitación ética y calidad con legalidad en el servicio

	29
Capacitación en la Delegación Jalisco
-reunión de trabajo con el consulado general de los estados unidos de Guadalajara en temas de servicios
-capacitación ética y calidad con legalidad en el servicio

	30
Capacitación en la Delegación Jalisco
- actualización de datos con recursos humanos 
-pago de nómina y dispersión a delegación Jalisco, pila seca y centro sur
-capacitación ética y calidad con legalidad en el servicio




