Guia para las Verificaciones
Archivisticas del Gobierno
Municipal de San Pedro
Tlaquepaque
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El Archivo General Municipal “Manuel Cambre” se lleva a cabo una estrategia para
incentivar el cumplimiento normativo y de los procesos técnicos de la gestion
documental. Esto tiene como objetivo consolidar el sistema institucional de
archivo, en concordancia con el Eje Estratégico 7 de Buen Gobierno, Participacion
Ciudadana, Igualdad Sustantiva, Transparencia y Rendicién de Cuentas, del cual se
desprende la linea de accion: modernizar los sistemas de publicacion, archivo,
resguardo y manejo de la informacion oficial emitida o generada por el ayuntamicnto,
y la Politica Transversal 3.3.6 de Gobierno Abierto: Gobernanza, Transparencia y
Combate a la Corrupcion. Por lo que se determina que las unidades generadoras de

o,

la documentacion deben establecer modelos agiles, sistematicos, ordenados y
eficientes para gestionar la informacion. Para ello es necesario:

Estrategia 1.1 Consolidar el sistema institucional de archivo y
administracion de documentos

1.1 Asegurar el cumplimiento en cada una de las
oficinas de los instrumentos de control
archivistico. Coordinacion de (

a estrategia.
1.2 Establecer un sistema institucional de
archivos fisicos y electronicos.

1.3 Vincular los procesos de las dependencias y S % 2
entidades con la estructura archivistica

establecida en la Ley General, Ley Estatal, Direccion de Archivo $

General ici
e ; . eneral Municipa
Reglamento Municipal y Normas Internacionales. g Bl

1.4 Fortalecer una cultura archivistica en los
servidores publicos del Gobierno Municipal. General.
1.5 Definir mecanismos de conservacionalargo  [Coordinacion de
plazo de los documentos fisi cos y electronicos. la estrategia.
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OBJETIVOS

Archivo General Municipal verificar y evaluar los procesos encaminados a la

S\l
e Fungir como una herramienta de trabajo que permita a la Direccion de
clasificacion, organizacion, seguimiento, localizacion, transferencia, resguardo,

conservacion, seleccion y destino final de los documentos de archivo que se
generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier medio, (\
emitiendo para ello las recomendaciones necesarias.

 Evaluar el cumplimento normativo y los procesos técnicos archivisticos que
deben cumplir las dependencias del Gobierno Municipal para garantizar la

integridad, accesibilidad y conservacion de los documentos a traveés de sistemas

modernos de gestion documental.
» Valorar las actividades desempefiadas dentro del sistema institucional de
archivos, permitiendo el mejoramiento continuo de los servicios archivisticos y

estableciendo estrategias encaminadas a mejorar la gestion documental,

AMBITO DE APLICACION

Esta guia cs aplicable a todos los archivos de las dependencias previamente
capacitadas del Gobierno Municipal de San Pedro Tlaquepaque y sus Organismos
Publicos Descentralizados para la planeacion, ejecucion y documentacion de las
revisiones de control que realice la Direccion de Archivo General Municipal en

materia de archivos.
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