1511

15.00.1
15.1.1.2
15..0.3
i5.1.0.4
15.0.1.5

NIVEL DE CLASIFICACION

CADIGO, SERIE Y SUBSERIES

B el TS |
| CALIDAD DEL AGUA

BTACORA FUENTES O~ ABASTOS (POIOS

MONITOREQ DE CLORO RESIDUAL

LECTURAS DEL SUBMONTOR

|CONSUMO DE AGUA Y CLORO

PEPORTES DE NIVELES DINAMICOS

151 AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO, TRATAMIENTO Y DISPOSICION DE SUS AGUAS RESIDUALES™ = © !

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE

VAI.ORA_CION DOCUMENTAL

ADMYVO

LEGAL

CONTABLE
[HICAL

RYICENCLS : CLASIFICACION DE LA INFORMACION DISPOSICION FINAL
PLAZOS DE CONSERVACION
ARCHIVO DE ARCHIVO DE oTAL e -+ BAJA FRANIFELIRGIA
TRAMITE CONCENTRACION ACCEsO poc AL | otal o PARCIAL)

'FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S. SERVICIOS PUBLICOS

PERMANENTE 0 0 ¥

3 3 & x
PEPMANENTE 1] 1] ¥
PERMANENTE o 0 X
PERMANENTE 4] 0 3

HO

TOTAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

. 67/75

| CARACTERISTICAS DE LA

Estd integrada por toda la
|documentac.on de los 23 pozos del

salud.

cloro kg de cada uno de |os pozos

pozo wobre e nivel de ogua que

comparativos con el mes anterior,

0
>
<

INFORMACION QUE CONFORMA LAS
SERIES DOCUMENTALES

(o T ) I

municipio (formates de monitcreo
digrio. titulos de concesion
corocteristicos del pozo, bilocora de
rehobilitacior es, planos de
ubicocion, coraclerisiicas del
equipo eléch co, actas de
vernficacion, muestreos de agua

fichas tecnicas de colidad)

Esta inlegrada por toda la
documenioc on de los manitoreas
diangs gue se comparle
semonalmen’e con secretaria de

Seintegra con los fermaltos de
lecturas del equip submonitor.

|donde e mice las horas de rabojo

|del equipo de bombeo, es un | i
|erpediente gue se infegra pot mes | -
|con lolectura al micio y fin de cada |

mes de caoda uno de los pozos

|El espediente se integra por mes cor

los formatos de leclura del volumen
de ogua en M3y el volumen de

El expediente se inlegra por mes con
los formalos de la lecluro de cado

tiene. se utilizo pararealizor los

@
)



15116 LECTURAS DEL MEDIDOR DE FLUIO

|GRDENES DE TRABAIO |

MANTENIMIENTO A INEAS DEREDES
| AGUA POTABLE -
|ALCANTARILLADO
_[PLUVIAL

REGISTRO UNICO DE USUARIO (Padrén por

cuenlas)
| S Am—
|
| |
|
i
[15..4 FACTIBILIDAD
15..6 TRANSPORTACION DE AGUA FOTABLE EN PIPAS

FERMAMENTE

PERMANENTE

1 AR DESPUES
DE CONCLUDO
EL TRAMITE

HO

ND

el

HD

PARCIAL

PARCIAL

:SE integra con los formatos de
|lecturas diarias del medidor de fiujo
|¥ consumao de cloro de cada pozo.
|Los fe tos incluyen i ien
|como la fecha. horo. lector actua
|enm3. consume dicrio en m3,
\lecturas de luz.

|El expediente se integra con una
|orden por servicio al pozo (ya sea
|por enfrega de gasoling, de cloro o
|mantenimientos menores).

TOTAL

PARCIAL

| Estainfegrado per los formatos de
~ reporesy orden revisada: Pormesy ’

concepto.

Seintegra por opréximadamente 50 |
‘colonias pertenecientes a los 23 |
'poros del municipio. contiene los |
\formalos estoblecidos con el num ‘

‘de folio consecutivo intemo. la
cuenta de agua polable ¥ datos
|generales del predio. |lipo y
coracteristicas. servicios medidos,
linfermaocién de pogos. etc].

|Se integro o peticion del interesado
¥ contiene: solicitud, requisitos como
|dictomen de trazos. usos y destinos
emitido por O.P. dictamen de |
alineamiento y numero oficial
emitido por O.P.. escrituras, INE.
carla poder. octa constituliva,
recibo de oguo polable y predial,
|plono de whbdivision del predio: el
|dictomen de toma, descarga y
|medidores de agua y drenahe, el
|oficio de vigbiidad y el dictamen

15011 INSTALACION DE LUMINARIAS

1502 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE
o LUMINARIAS

T VALORACIONES DE DANO A POSTES ¥
s LUMINARIAS

15011 ASEDQ CONTRATADO
15002 BARRIDO MANUAL

15.011.3 'DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS

N

3
5

Contiene los documentos
relacienodos al alumbrado poblico
del municipio.

Esta  integrode  por  fodes  los
documentos genercdos de la limpia,
recoleccion. frosodo ‘ratomiento y|

e R DA AN (' - Bk e e



181114
qsans

OPERATIVO DE LIMPIEZA
'RECOLECCION DOMICILIARIA

X 3 1 4 X 3

TUBPUSILILN (U1 U 1ENUUU. LU

resultodo del trabajo realizado.

15IV.1
151v.2
151v.3
151V.5
151V.6
1sav.7

ADJUDICACION

| CAMBIO DE GIRO

~ EXPEDIENTE DE COMERCIANITE ESPACIOS
_ ABIERTOS
'PADRON DE COMERCIANTE

'PERMISO DE AUSENCIA
TRASPASO ENTRE PARTICULARES

X 3 5 8 X X 51
X 3 5 8 x . X . 4|
x 5 3 8 X x 51
X 5 3 8 x [ . X I s
x 5 3 8 x . x . 4|

X 3 5 8 x I . X . |

Esta conformodo por todos los

‘expedientes  requeridos pora o

administrocién ¥y el comeclo

funcionamiento de los comercios

_estoblecidos en tianguis. espocios
ym pal

15.va
15.v.2
15.v.3
'IS..VA

'EXHUMACIGON

EXPEDIENTE DE PROPIETARIO
INHUMACION

-CREMACIGN

X PERMANENTE X
x FPERMANENTE X
x PERMAHENTE X

X FPERMAMNENTE X

-Esta inlegrado por fodos  los
documentos genergdos de  los
‘servicios realizodos. osi como de g
infegrocion  de  expedente de
‘propietarios.

15.VI

SACRIFICIO DE GANADO

Vil. CALLES, PARQUE

Esta integrado por los espedentes
del resullodo de trobojo  del
socrificio de gronodo, desde su
reepcién hosto lo dspesicion final de
residuos

15.VILY
15.VIL2
1.3
As.VIL4
15.VIL5
15.VILS
15.VIL7
15.viL8
15.VILY
15.VIL10

| ARREGLO DE CALLES DE TERRACERIA

'BACHEO

' DICTAMINACION DE ARBOLADO

' DONACIGN DE ARBOLADO
' MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES
|REFORESTACION

|REHABILITACION DE BANQUETA
:msso

SALIDA DE ALMACEN
SENALIZACION

X 3 5 8 X 5t
® 3 2 5 x H]
X 3 2 5 X 51
b 2 3 5 x 4]
X 2 3 5 X 3l
b 4 2 & x st
% 3 2 5 g 1l
x 2 1 5} : S
x 2 3 5 x

X 2 2 4 X 51

|Estd  integrodo por lodos  los
‘documentos generados del trabajo
|que se en el mej iento
'de laos calles y los parques y jordines
|del municipio. asi como sus eh
‘de consulla, estudio. planes
_ejecucion e -
: S o

Fopradoe 75
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15.vi ARMERIA 3 7 10 4]
15.vin2 ASIGNACION DE ARMAS 3 7 10 ]
1S.VIL3  CREDENCIAUZACION 3 4 10 3t
IS.VIIL4  ESTADISTICAS 3 7 0 NO PARCIAL  Conlienen todos los expadientes
I + ‘que omparon el hobojo que se
SVILS  FATIGA DE SERVICIO 3 10 L] 3. realza pora bevar @ cobo las
15.VIL& HISTOGRAMA 3 7 10 HO PARCIAL  aclividodes en  malerio  de
. 'prevencion del delito; osi como de
1S.VIL7  LICENCIA COLECTIVA 3 3 6 st e Rk e
1S.VILB  MENORES RETENIDOS 3 10 1 3l jEomalamentan:
1SV pARTE DE NOVEDADES G 19 3 N
(IS.VILI0  ReVISION DE SECTORES 3 5 : Al
1S.VILTT  VIGILANCIA 3 5 8 St !
Conbene loda lo documentocion
de las indicach de al
1S.VIIL12  BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS 3 3 6 5 e g Bl g
busqueda de domiciios y personas.
Contiene toda lo documentacion
concertnienle o la comunicacion
1 AHO DESPUES con el Centro Estolol de Evaluocion
15.VII13  EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA DOE 5U BAJA 0 0 5 ¥ Centrel de Confianza. asf como la
documentacién reservada de los
evolugciones de cada uno de lot
elemenlos,
Esta integrado por las sciicitudes del
15.VII.14  BANDA DE GUERRA Y ESCOLTA 3 3 & sl senvicio de lo bonda de guera y
escoito.
. Contiene las farejtas de servicios de
1S.VIIL1S  CABINA 3 5 8 5| armeigenea Hiros.
Contiene la convocatora. el regstro
15.VIIL14  ASCENSOS POLICIAL 3 7 10 1] vy documentos que acrediten el

ascenso.

Contiene los documentos generodos

I
151X.1 INFRACCION g 7 19 : de los octividodes de la regulocion
de Estacionomientos ¥
Estacionometros dentro del
15.1X.2 PERMISO 3 7 10 st municipio.

BTN e ~ 25.0BRAS PUBLICAS E IMPACTO AMBIENTAL

1. EDU L

Cantene los expedientes del hobajo
que ¢ realra en la prevencicn.|

251 PROGRAMA AMBIENTAL ESTATAL X




mejora ¥y conservacion del medio
'25.1.2 'PROGRAMA AMBIENTAL MUNICIPAL X 3 2 5 x st ambiente.

| Se infegla por los expedientes de los
25110 'PROYECTOS X x 3 7 0 x HO PARCIAL  proyeclos en espacio  piblico
municipal.

Se integra por los  expedentes
relocionados al refiro de

25.11.2 ELMINACION DE CONTAMINACION VISUAL X 3 1 1 ¥ 51 propogenda no  aulerzoda.
(eliminacién de grafiti y rehabilitocién
de etpacios publicos

251  DICTAMINACION £
23.010 ADECUACION DE VIALIDADES X X 3 7 10 ¥ x NO PARCIAL
25.1.2 | AMBENTAL X X 3 10 13 X X st i
25.1.3 ANUNCIO X X 3 0 13 X x 1]
2514 CONDOMINIO X X 3 10 13 X x 4]
2515 EDIFICACION x X 3 10 13 X b St ¢
25.0.6 (ESTACIONAMIENTOS x X 3 7 10 x % ] Falts e of 168 eipatient
2517 (FICHA TECMICA x X a 10 13 X x ] de los diferentes oclividodes que se
realzan en matera de Obra Publica
25.1.8 IMPACTO AMBIENTAL x X 3 7 0 X x HO PARCIAL ¥ s relacien con el impocte
25.1.9 [IMFACTO VIAL X X 7 0 ¥ x L] | ambiental.
25.1.10 INVASION A SERVIDUMBRE x x 3 7 0 x x ]
2510 HOMENCLATURA X X 3 7 10 X X NO PARCIAL
25.1.12 (OPINION TECNICA X X 3 10 13 x x st
25113 |SUBDIVISION x X 3 10 13 x x st
25.0.14 |URBANIZACION X X 3 10 13 x x NO PARCIAL
25.1.15 |USO DE SUELO X X 3 10 13 X X HNO _ PARCIAL | /
250,06 BANCO DE MATERIALES x X 3 10 13 ® % ]

2511 CONTROL DE EDIFICACION X X 5 20 25 X W HO PARCIAL
25011 Alineamiento y Numero Oficial X X 5 20 25 ¥ ¥ HO PARCIAL
250.1.2 Remodelacion ¥ x 5 20 25 x X NO PARCIAL
25013 Andamios x X 5 0 25 X x HO PARCIAL
25.00.1.4 Habitabilidad x ¥ H 20 25 ¥ X HO PARCIAL
2515 Ampliacién Mayor o Menor x X 5 20 25 X X HO PARCIAL ) .
| . | Este espediente Unico de
25.0.1.6 {Bargeo X X 5 20 25 X x MO PARCIAL  de licencios estara integrado por
Construccién obra mayor o obra menor i uno o mas de los diferentes framites
25017 | - R 5 20 25 X X HO BRI L e e
25m1g  Demolicien X X 5 20 25 X X o PaRCIAL  direccion

TRl
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25m.1.9
25.0.1.10
2540000

25m.1.12
25.01.2
25.1.3
25.1.4
25.1.5
(25116
257

25.1.8

25.1.%

250110

25.1v.
25V
25v0.2

50v.2

25.v.3

3500
35.1.2
35.1.3
3504
35.1.5

Ruptura de Agua y Drenaje (tomas domiciliares|

Movimiento de Tiema
Ruptura, Infraestructura y Otros vios

‘Pergolados

CAMBIO DE DIRECTOR RESPONSABLE
CERTIFICACION DE FINCA

COMNSTANCIA DE NUMERO OFICIAL
CONSTANCIA DE TECHOS VERDES
DESIGNACION DE NUMERO OFICIAL
LICENCIA PARA ESTRUCTURAS Y ANTENAS

LIMPIEZA Y DESPALME

'PERMISOS PARA CONSTRUCCIONES
PROVISIONALES

TAPIALES

CONIRATACION DE OBRA

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
| PROPUESTA DE ADJUCICATARIOS

EJECUCION DE OBRA

PADRON DE CONTRATISTAS

ACTOS DE ESTADO CIVIL
DEFUNCION
DIVORCIO
EXTEMPORANEO
MATRIMONIO
NACIMIENTO Y RECONOCIMIENTO

w L R T T R TS T R

PERMANINIE

FERMANENTE

PERMANENIE

FERMANENTE

FPERMAHENIE

20 25
20 25
20 25
0 25
3 8
10 15
3 8
10 15
20 25
o) 25
3 8
3 8
20 25

~
(=1

35. REGISTRO CIVIL

HO
HO
HD
o]
L]
NO
5l
NO
HO
HNO

4]

b1]

1|

1]
1]

HO
HO
HO
HO

HO

PaRCIAL
PARCIAL
PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL
PARCIAL

PARCIAL

|Esta infegrado per los doc
|relatives ala obra publica, como lo
|son: bitécora de obra. informes de
|obra. y/o prémogas. diferimientos o
‘suspensiones y reanudaciones de
obra [dependerd de la noturaleza
|de lo obro

Los lioros estan integrados por los
actos del estodo civi gue e
asientan . deberan guedone
permanenemenie en lo oficing de
regisiro que las genero.

Pagnas de 25

lr
(



352 APENDICE

Los expedientes estan inlegrados por
todos los documenlos necesarios
pora reglizor o ocfivided v la

i f RRAANENT

3521 EXPEDIENTE APENDICE X X PERMANENTE 2 he) expedicion de aclas. Pora su destine
fingl. deberan alender o
normatividod del Estodo.

353 Juripico : |
|Estd infegrodo por rectificociones.

3531 EXPEDIENTE JURIDICO x X PERMANENTE X NO anolaciones. alencion de juzgodos y

demas documentos relativos al drea
juridica de Registro Civl Municipal.

Estd inlegrodo por los doc t

que avaolan la relocion de formatos
que = enfrogan o logs dilerentes
oficings del Registo Civil del
A ipio pora lo exp ion de

3s1 RELACION DE FORMATOS X PERMANENTE x MO

lochas.
~ 45.PROMOCION ECONOMICAYTURSMO TR |
45.1, CENTRO HISTGRICO

4 N1

45.1.1 COORDINACION x 3 3 & x HO PARCIAL Esd ntegrodo por los espedentes
del resuilodo de tobojo de
supenvisién de campo, revision de

45.1.2 ESPACIOS PUBLICOS ¥ 3 3 4 x HO PARCIAL  n antoio de mobikario urbano y

vistos buenos del Centra Histérico.

45.1.3 (VISTO BUENO PARA PERMISOS x 3 3 | & X st

Esta integrado por los decumentos

45011 'FERIA DEL EMPLEC X 3 3 ] X HO PARCIAL  4a |as olertas loborgles, derivadaos
L l l I H + H .de convenios con empresas y/o
45.1.2 OFERTA DE VACANTES X 3 3 3 ¥ 5 ferias de empleo

Esta integrado por los espedentes

45110 PADROM DE ARTESANOS X 3 3 & X HO TOTAL del resultado de fabajo de la
promocion y difusisn del fomento
arfesanal, aii como de fos arfesanos

45.010.2 INVENTARIO DE PIEZAS EN EXHIBICION X 3 3 & X HO PARCIAL del muricipio. y de los inventarios de
los plezas ortesanales que e

45113 PROMOCIGN Y DIFUSIGN ARTESANAL x 3 3 6 X s exbien:

& Bty




[ON, PROMO( )LLO TURISTI
45.v.1 INFORMACION TURISTICA X 3 1 4 ¥ s
45.1v.2 PROYECTO DE PROMOCIGN TURISTICA X a 2 5 % NO

Esta inlegrado por los expedientes

del resvltodo de trobojo de los

proyeclos que se realizan pora lo

‘captocion y atencién de visitantes ol
PARCIAL  municipio

45V DESARROLLO DE PROYECTOS X X 3 3 L] X | ! HO
4SV.2 TRAMITE DE INCENTIVOS FISCALES | x| i 3 s 8 x| | st
45.v.3 FIDEICOMISO X x k| 5 8 X HO
45.v.4 APERTURA DE EMPRESA x X 3 5 8 x 4]

PARCIAL

Esta integrado por los doc
relotives a micro. peqguefic y
‘medianas empresos.

PARCIAL

DESAIOLVE DE DRENES PARCELARIOS ¥

R PLUVIALES EN LAS AEAS RURALES * 3 3 é * S
DETECCIGN DE BRUCELLA Y TUBERCULOSIS EN

4SVI2Z G ANADO RUMIANTE A g 3 g * He

4SVI3  REHABIUTACION DE VIAUDADES RURALES X 3 3 6 X 5

‘Esta integroda por los

del itado de laos oclividades que
PARCIAL e realzon como opoyo o los

frobojodores del campo.

ALTERMI%O DE SU
45.VIL1 ANUNCIO * gy 5 X st
AL 1ERMINO DE SU
45.VIl.2 GIRO GENERAL x i 5 X ]
45.VIL3  GIRO RESTRINGIDO X g 5 x st
4sviLe  MODULO SARE x 3 5 8 x ! 5
45.VILs  PERMISO PROVISIONAL x| 3 5 8 x 5t
ik 5S. CATASTRO MUNICIPAL
55.1 REGISTRO DE BIEN INMUEBLE ¥ X % FERMANENTE 0 0 X ¥ HO
55.2. CARTOGRAFIA Y VALUACION
55.2.1 AVALUO x X FERMAHENTE o 0 X HO
5522 |CARTOGRAFIA Y/0 PLANO o |« PERMANENTE 6 \ o X | HO

Esta integraodo por los expedientes
de los comercios establecidos en los
‘diferentes giros. licencias y permisos
provisionales.

PARCIAL

Esta integrodo por todos los plano.
PARCIAL levantamientos  corfografices v

avaluos cotastrales de los inmuebles
PARCIAL  del municipio.

FognoBga 2%

Z. /’777 /%




55.3.
5531

5532

55.4.

5541

1ca
1c2
1c3
1C.4

1C.5

1C.é

1c.7

i1cs

2ca

2.1

TCL2
b ol B
2C.1.4
2C.1.5

2C.1e
2C.1.7
2C. 1.8

2C.1.9

2C.10

TRAMITE Y REGISTRO
HISTORIAL CATASTRAL

CERTIFICADO DE NO PROPIEDAD

SUPERVISION Y ESTUDIOS

TABLAS DE VALORES CATASTRALES

REGLAMENTO

ACUERDO DE CABILDO

ACTAS DE SESION DE CABILDO
INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS

INICIATIVA DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

GACETA MUNICIPAL

INICIATIVAS (REGIDORES)

MESAS DE TRABAJO DE COMISIONES

ACTAS
ACTA DE ENTREGA-RECEFCION

ACTA DE COMITE
ACTA DE COMISION
ACTA DE CONSEJO

ACTA DE DESTRUCCION SELLOS

ACTA DE DESTRUCCION DE DOCUMENTOS
OFICIALES

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS
ACTA DE INFRACCION

ACTA DE INSPECCION

ACTA ADMINISTRATIVA

PERMANENTE

PERMANENTE

FPERMANENTE

FUNCIONES COMUNES
1C. LEGISLACION

3 0 3
3 0 3
3 0 3
3 0 3
3 V] 3
3 0 3
3 0 3
3 k] &
2C. ASUNTOS JURIDICOS
3 2 5
3 2 5
3 2 5
3 2 5
3 2 5
3 2 &
3 2 5
3 2 5
3 2 5
3 2 5

o

HOD

HO
HO
HO
ND

HO

HO

TOTAL

TOTAL
TOTAL
TOTAL
TOTAL

TOTAL

TOTAL

PARCIAL

PARCIAL

TOTAL

TOTAL

TOTAL

TOTAL

PARCIAL

Contiene loz documenlos de los
anlecedentes de los inmuebles au
comao el registro de no propiedad.

Incluye los documentos necesorios
para  asignar un valor o las
propiedades.

Esta infegrado por fodos  los
documenlos relatives o la cregcion

de iniciativas. proyectos,
reglamentos v  olos. que se
presentan al Fleno de

Ayuntamienio

Dependiendo del fipo ¥
frascendencia de lo inicialiva se
decide i se comnservo.

Se incluyen fodos los documentos
requerdos para  la  enfrego-
recepcion

Se incluyen todos los documentos
requeridos para la creocién del Acla
¥ los ocuerdos que en eflos te
establezcan.

Se incluyen todos los documentos
requeridos para los procescs
comespondientes.

Esta integrado por los expedentes
generodos o partr de la creocion
del Acla

0.5 4%




22001

2c.2

2C3

2C4

2C5

2C.6

2c7

2cs8
2C.9
2C.10
2c1

2c.a2

2CI3

2C.4

2CA5

2C.18
12Ca7

2C.17.1
2C.i7.2
2C.17.3
2C.17.4
2C.17.5
2C.17.6

2077

ACTA CONSTITUTIVA

ASESORIA JURIDICA

BUSQUEDA DE DOMICILIO

CERTIFICACIGN

COMODATO

CONTRATO

CONVENIO

DENUNCIA
DESCUENTO
DETENCION
DEVOLUCION DE OBJETOS Y VEHICULOS

DONACION
EMBARGO

EXPEDICION DE CARTAS DE RESIDENCIA

FALTA ADMINISTRATIVA
INFORME HOMOLOGADO DE POLICIA
PROCESO JUDICIAL

ADMINISTRATIVA
CiviL

PENAL
MERCANTIL
AGRARID
FAMILIAR

LABORAL

AL TERMING DE 5U
VIGENCIA

AL TERMIND DE SU
VIGEHCIA

AL TERMINO DE 5U
VIGEHCIA

AL TERMINO DE 50
VIGENCLA

3
3

3

AL TERMINO DE 50
VIGENCIA

AL TERMINO DE 50
VIGENCIA

AL TERMINO DE SU
VIGENCIA

AL TERMIND DE 5U
VIGENCIA

ALTERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERRMAIND DE 5U
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

HO

3

HO

NO

HO

NO

HO

H]
1]

51

HD

k1]

PARCIAL

PARPCIAL

PARCIAL

PARCIAL

nARCIAL

FARCIAL

PARCIAL

HAJA EN TRAMITE

51

51

51

5

Incluye el regisho del lipo de

osesoria

Esta integrodo por los expedientes
derivados de una solicitud.

Incluye el registro de certificaociones
reclzodos,

Esta integrodo por los documentos
necesarios pora llevar acabe la
actividad

Esto infegrado por los exp 1ty
de procesos |udicioles. desde su
inicio hasta su término )

e




2C.8

2Ca9

2C.20

2c.200
2c.202
2C.203
2C.204
2C.205

2C.204

2C.207

2C.208

2c.209

2C.20.10

2c.21

2C.22

2C.23

2C.24
2C.25

2C.25.1

2252

PARTE DE NOVEDADES

PRESCRIPCION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
RESPONSABILIDAD PATRIMOMIAL
INDEMNIZACION

RECUPERACION DE PREDIO MUNICIPAL
DEMOUCION

CIUDADANC EN CONTRA DE POLICIA

COMIBARIA EN CONTRA DE POLICTA

RESPONSABILIDAD E INVESTIGACION
ADMINISTRATIVA
RESFOMNSABILIDAD ADMINISTRATIVA
SANCIONATORIO

ROBO O EXTRAVIO DE BIENES PATRIMONIALES

DE ACLARACIONES

PUESTA A DISPOSICION DE VEHICULO

RESGUARDO DE VEHICULO

MEDIOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONTROVERSIA

RECTIFICACION
RECURSOS

ADMINISTRATIVO

DE REVISION

X

AL TERMINO DE 50
VIGEHCIA

AL TERMING DE 5U
VIGENCIA

AL TERMING DE 51
VIGENCIA

AL TERMING DE 5U
VIGENCIA

AL TERMING DE 5U
VIGENCIA

AL TERMING DE 5U
VIGENCIA

AL TERMINO DE 5U
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE SU
VIGENCIA

AL TERMING DE 50
VIGENCIA

]

5

HNO

NO

HO

HO

HO

NO

HO

HO

HO

S

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

Incluye todos los  documenlos
generodos para el regafro de los
oclividodes relocionadas con las
delenciones,

Estd integrado por los documentas
necesgrios porg llevar ocobo la
acfividad

Esta  integrodo  por  fodos  os
documentos necesarios parallevar a
cabo un procedimiento
adminstrative. desde el inicio hasta
su lerming.

Incluye el registro con las
caracteristicas y condiciones del
vehiculo.

Esta integrado por los expedientes
del resullodo de robojo realizodo
de medios altermatives para o

solucion de controversia

Incluyen los documenlos necesarios
pora llevar o cobo el Recurso.

Esto infegrodo por loda o
documentacion que deriva de una
queja ante lo respuesta de una
solicitud de informacion.
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2C.25.3

20254

2C.26

2C.27

2C.28

2C.29

2C.30

2C.300

2C.302

2c.3

2C.32
2C.33
2C.34

2C.35

2C.36

2C.37

2C.38

DE TRANSPAREMNCIA

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

RESOLUCION
SINIESTRO

TRAMITE DE REGULARIZACION DE PREDIO y DE
TITULACION DE PROPIEDAD

TRAMITE EJIDAL
QUEJAS

INSTANCIAS ESTATALES

INSTANCIAS FEDERALES

AMPAROS

CESION DE DERECHOS
DEVOLUCIONES DE IMPUESTOS
EXENCIONES

NOTIFICACIONES

DICTAMENES

MEDIDAS CAUTELARES

PERMUTAS

FERMAMENTE

AL TERMING DE 5U
VIGEHCIA

AL TERMINO DE 5u
VIGEHCIA
AL TERMING DE 50
VIGERCIA
a
3

2

X}

(X}

W oW

2

1]

HNO

HO

Integra  la  documentacion que
opoya o solventor lo denuncia por
lo folta de publicocién de la
informacién  fundomentol de este
sujeto obligado.

Se inlegra por fodo aguells
documeniacion  referente a o
inconformidad de una respuesta a la
solicifud del ejercicio de derechos
ARCO o pertabilidad

Esla infegrado por los documentos
relolivos a los siniestros de  los
vehiculos oficioles.

PARCIAL Esta integrado por los documentos
necesarios para llevor o cobo lo
regularizacion y ites de fitiocion

PARCIAL de predios en el municipio

Estaintegrodo por los expedientes
resultodo de las acciones realizados
de lgs quejos anle instancias
estatoles y/o tederales

PARCIAL

Comesponde alos apercibimientos
de predial, agua, licenciags. mullas y
mercados (Apremios u otros)

Coresponde a lo opinion técnica
sobre el costo-beneficio de realzar
alguna reformo. odicion. o nuevo
reglomento del municipio.
Conesponde alas indicaciones de
inslancias judiciales

Comesponde a todo el proceso para
poder aplicar el “dinero virtual®
[derechos. contibuciones e
impuestos) de obro publica. etc

Pagra 17 s 18
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3C. ORGANIZACION

Estd  infegrodo por  documenlo
funcional ¥ jerorquico de
organizacion del personal poro el

3ca ORGANIGRAMA X 3 0 A & HQ RARCIAL funcionamiento de las
dependencias del Gobiemo
Municipal.

3c.2. MANUALES ADMINISTRATIVOS
Esta integrado por la

documentacion que permite sefalor
toda la informaocion de la estructuro
y funciones de las unidodes
administrativas  que infegron el
Ayuntamiento

Esta integrado por la
documentocion que permile
visuglizor cémo se realan los
actividodes.

Contiene lo documentacién que
permite establecer el
funcionomiento interno del
_Ayuntamiento

Contiene la documentacion que
permite  establecer los  servicios
sustonfivos que  brinda  coda
dependencia.

3c2) MANUAL DE ORGANIZACION x 3 3 ] x HO PARCIAL

acaz MANUAL DE OPERACION ® 3 3 & x HO PARCIAL

3C23 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS X 3 3 & x HO PARCIAL

c24 MANUAL DE SERVICIOS X 3 3 & x HO PARCIAL

4C. RECURSOS HUMANOS

Esta integrado por los expedientes
personales de |os senidores publicos
. del Gobierno Municipal:
4C.1 EXPEDIENTE LABORAL ¥ ! ':;:3:3;:?:'\” 20 X b1] nombramiento. id.en12ﬁcc:cion cﬂ'iciul
carfa de policio. vocociones.
incidencias ¥y demas documentos
refativos al servider piblico.

Documento de registro de
4C.2 NOMINA x 3 27 30 X HO PARCIAL  percepciones y deducciones de los
senvidores publicos

Zet 2

Estd integrado por los documenlos
de las distintas prestaciones
atorgadas a los sernvidores publicos
del Gobiemo Municipal. como son:
IMSS,  Pensiones  del  Estado.
despensa: entre ofros.

4c.3 PRESTACIONES x 3 10 13 X S

e

Esté integrado por los pdlzos de
st seguro de los servidores plblicos
municipales.

4ac4 SEGURO DE VIDA
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Estd  inlegrodo  por  fodos  los

1 AFLO DESPUES documentos que comprusban el

4C.5 COMISIONADOS x DESUBAJA 2 x s proceso de comisionodes de una
penona.

1 AFIO AL Esta  integrodo  por  todos  los

4C.6 LICENCIAS 5IN GOCE DE SUELDO x TERMING DE 5U 2 x i documentos que comprueban los

LICENCIA licencias de una persona.

5C. RECURSOS FINANCIEROS

Estd integrodo por los documentos
que acrediten la enfrada de dinero

ISC.LY EMPRESTITOS X x 3 5 8 X ] a 1o Hocledd Monicinalaue genarn
deuda publca.
5C.1.2 RECURSOS ESTATALES X X 3 5 8 X 1] Estd integrodo por los documentos
de los recursos proveniente: de
[ [ i [ [ I I artidas federales y estatales.
5C13 RECURSOS FEDERALES x X 3 5 8 X s A !
5C.I4  RECAUDACION
5CH41 APROVECHAMIENTO MUNICIPAL X X 3 5 B X si
5C142 CONTRIBUCIONES ESPECIALES X ¥ 3 5 8 x 5l Esta integrado por los documentos
1 gue acrediten lo enfrada de dinero
5C14.3 |DERECHOS X X 3 5 ] X st o lo Hocledo Municipal que no
SC14.4 IMPUESTOS x x 3 5 8 X 1] generan deuda publica.
SCI4S _ PRODUCTOS X X 3 5 B8 x 5l

SC.I5  SUBSIDIOS Y PATROCINIOS

AL TERMING DE 5U

5C.IL1 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES X pstalan) 7 % NO PARCIAL
- [ AL TERMING DE SU [ I
5C.A.2 DEUDA PUBLICA | ¥ | X VRECIA 7 % s
AL TERMIND DE 511 Incluye lodos los documentos
AL X 7 x 5
5C.1.3 INVERSION PUBLICA 7 Ve i el
5C.IL.4 MATERIALES Y SUMINISTROS X x 3 3 4 X 51 erogaciones  del  Gobiemo  del
} Municipal
5CAL5 SERVICIOS PERSONALES X X 3 27 0 ¥ HO PARCIAL
sCAL6 SERVICIOS GENERALES x x 3 5 8 x 1]
sci7 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ 2 g i 5 & % §i

OTRAS AYUDAS

Documentos que  ocreditan  la
6C. ADMINISTRACION DE ADQUISICIONES x x x 3 & x ¥ HO PARCIAL  odministracion de odguisiciones en
sus difrentes modalidades.

J
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6C.2

6C.3

6C.4

&C.5

6C.6

6C.7

ADMINISTRACION DE BIENES INMUEBLES

ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

PADRON DE PROVEEDORES

PADROMN VEHICULAR

SEGURO Y FIANZA VEHICULAR

RESGUARDO DE VEHICULOS

| ARO DESPUES

DE SUBAIA 3 L4 #
| ARO DESPUES a " %
DE SUBALA
3 2 5 X
1 ARO DESPUES
DE 5UBAIA 4 J £
1 AHO DESPUES
DE 5UBAJA 3 4 3
1 AHD DESFUES
DE 5U BAJA 3 A %

HO

5

51

3l

PARCIAL

Se integra por los documentos de los
inmuebles de propiedad municipal ¥
aguelios que sierven pora el tendcio
publico.

Se inlegro por los documentos
necesaios poro el control del uso y
deslino de bienes muebles.

Se inlegra por los documentos
necesarios poro el regsto de
proveedores en e padron.

Se inlegra por los documentos
necesarios para el registo de
wvehiculos en el padron,

Se compone por los documentos
relatives a la  contratocion de
seguros vehiculores.

Se integra por los expedientes de los
responsables  de  los  vehiculos
oficiales.

&C.1L1

6C.1.2

&6C.1.3

6C.1.4

&6C.L5

7Ca

DEPURACION DOCUMENTAL

CONSERVACION Y PRESERVACION

CONSULTA EXTERNA

CONSULTA INTERNA

RESGUARDO PRECAUCIONAL

ASIGNACION DE PERSONAL DE LIMPIEZA

PERMANENTE ] x
FPERMANENTE a X
3 o 3 x

5 ] 5 X
PERMANENIE 0 X
7C. SERVICIOS GENERALES

3 1 4 X

MO

MO

51

NO

5l

PARCIAL

PARCIAL

TOTAL

Se integra per los invenlarios de boja
documental. las aoctos de o
comisién. cabildo ¥ demas
documenios  del proceso  de
depuracién.

Se integra por lo bildcoro. ficha,
recomendaciones ¥ demas
documentos que indiquen el
proceso de restourocion reclgodo o
los documentos.

Se integro por los oficios de solicitud,
bitbcorgs. wvoles de préstomo y
demas documenios necesarios para
realzor una consulta.

Formaran porte del expedente de
depuracion

Estd integrado por los documentos
que avalon las asignaciones del
personal de intendencia para
realizar el cieo en las oficings yio
areas de trabajo.

—



Esté integrado por los documentos
resuliodo de los oclividodes del
mantenimiento y lao conservacion de

X 3 1 4 X 8 los edificios poblicos municipales,
derivados de la orden de servicio de
albofilerio. corpinteria. fontonerio,
electricidod. entre otros

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION A

8 EDIFICIOS PUBLICOS

Esla integrodo por los documenlos
de mantenimienlo preventvo vy
1 ARO DESPUES comectiva que se realza o los
7C.3 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS x DE SU BAJA i 1 X s Gehicuits shsles prepladad el
Gobierno Municipol. derivados de
una Hojo Multiple de Reparacion

Esta infegrado por los documentos
generaodos de lo provision de los —~
7C.4 PROVISION DE MATERIAL DE IMPIEZA x k) 1 4 X ] rmateriales de limpieza. a las distintas
dependencias del Gobiemo /
Municipal.

Estdy integrado por los documentos | Li
de maoanlenimiento  preventvo vy
comectiva que se reqiza a equipos
7C5 SOPORTE Y MANTENIMIENTO TECNICO X 3 1 4 X ] de computo. lelelonicos. linea de
internel, enfre otros. propiedod del
Gobiemo  Municipal. derivodos de
una haja de servicio

7C.6 VIGILANCIA

Esta integrodo por los documentos

7C6.0 ASIGNACION DE PERSONAL CIVIL x 3 1 4 X H gue ovolon las asignacicnes del
personal civil y/o policios para la

cuslodio  del  bien  inmueble

7C62 ASIGMNACION DE POLICIA % a 4 % 5 resm_:rjsc:nd:m del Gobiemo
Municipal.
8C. TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION %
Se inlegra por los documentos que %
8C.1 DESARROLLO DE SISTEMAS x 3 1 4 b S acrediten el desaolio o adauisician

de software. o3 como  los
relocionades a  los  redes vy
8C.2 REDES ¥ TELECOMUNICACIONES X 3 1 4 X st telecomuniaciones.

9C. COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES INSTITUCIONALES
S5e integra por los documentos

9Ca ACTIVIDAD INTERINSTITUCIONAL X 3 3 \ 6 X HO PARCIAL  relatives @ las reuniones con ofras
dependencias tanto intemas como

externas del Ayunlamiento y los

asuntos que de ellas 1e deriven,

9C.2 DISENO GRAFICO X 3 0




el
| Se integra por las folografios y videos
gc3 FOTOGRAFIA Y VIDEO x 3 2 5 x HO TOTAL de los evenlos y octivdodes
interinstitucionales.
9c.4 MONITOREO RADIO, TELEVISION Y REDES % 3 0 a % 5 Infermacién recaboda de medios
= SOCIALES masivos de comunicacion,
Registro de uso y manejo de la
9C.5 PAGINA WEB X 3 0 3 % st informacién que se publica en la
_Dag'na oficial.
Se refere a lo documentacion
9C.6 FROGRAMA ESTATAL X 3 2 5 X HO PARCIAL  canerada  en  cueston de la
:cmubomcion con programas
eslablecidos a nivel estolal yio
gC.7 PROGRAMA FEDERAL X 3 2 5 X NO PARCIAL  federal
9CB REDACCION ¥ 3 ] 3 ¥ 5| Documenlo que se genera o parts
! i | i de algin evenlo o suceto refaliva a
9C.9 'RUEDA DE PRENSA x 3 0 3 x 5l setircadns dal munciplo; £
9C.10 'ATENCION Y VINCULACION A PRELIBERADOS Y X ¥ 3 5 8 " « s Regittro de aclividodes asignodas a

LIBERADOS preliberados v [berodos

Documentacién de alto. confrol y
boja de los prestadores de
senvicios que poricipan en  los
progromas de servicio social ¥
N VINCULACIGN UNIVERSITARIA X 3 5 8 x X ] procticas profesionales. Incluye los
convenios con Universidodes. asi
como los formates establecidos pora
los actividades asignadas.

MILITAR

Expediente  integrodo  con  los

| requisitos que  estoblece o
9C.1.1 'EMISION DE CARTILLA MILITAR X 3 0 3 % 3) nermatividod  pora espedr  las

cartiias milifores.

Espediente inlegrade con  los
requisitos que  establece g
normatividod para apedr
FC.11 EMISION DE PASAPORTE x 3 0 X 51 oo, Cotickido. #-ramile tb
remite toda la documentacicn a la
Secretaria de Relaciones Extenores.

© 10C. ANALISIS Y SEGUIMIENTO ' LT e TR |

10C.a INSPECCION Y VIGILANCIA

roc.u.t AMBIENTAL
Documenlocién  generada por

Xy



10C.1.2

10C.1.3

10C.1.4

10C.2

c2i
10.C22
10C.2.3
. 1oc.24

1oc.2s

10C.3

CBRA PUBLICA

REGLAMENTOS

MERCADOS, ESPACIOS ABERTOS ¥ TIANGUIS
CALIFICACION DE ACTAS DE INFRACCION

REGLAMENTOS

|MERCADOS

| PRODUCTOS CARNICOS

MEDIO AMBIENTE

\OBRA PUBLICA.

GESTION DE SERVICIOS

w3 = % R

[oe| e |

W

(=]

E R

‘quejes u operativo |diigencias de|
inspeccion y vigiancial, orientadosa)

‘constatar el cumplimienlo de la

normatividod en materia ambiental.|
cbra piblica y giros comercigles
formales e informales.

Documento gue permite conocer y
‘papgor el monto de log inhoccién
comelida. por omision y/o viclacién
a la reglomentacion
.conespondiente.

Incluye todos los framites y gestiones
‘ante cualquier dependencia.

10C.1.a

10C.1.2

QUEJAS Y SUGERENCIAS

REPORTE

5

5

Formatos  y  documentos del
seguimiento de reportes ¥
denuncias. o solicitudes de servicios.

10C..

10c..2

10C.11.3

11ca

1nca

ASOCIACION VECINAL

MECANISMOS MUNICIPALES DE PARTICIPACION

CIUDADANA

SOCIALUZACION

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

PLANES PARCIALES DE URBANIZACION

HO

HO

5

HO

HO

A%

PARCIAL

PARCIAL

TOTAL

TOTAL

e de la t ion de
asociaciones vecinales. mecanismes
de parlicipacion ciudodana
[Presupuesto Parficipativo,
Rotficacién de mondato. y demas
que resulten de la aplicacion de los
normas en materia de Porlicipocion
|Ciudadana.

Documento que integra las politicas
a segur en el periddo de una
adminstrocion municipal.

(”/m/’%

/%éﬁé
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Objetivos y metas que deben

1nca3 'FROGRAMA OPERATIVO ANUAL X 3 3 6 b3 HO TOTAL realzorse en un ofio y que

contribuyen con el Plan Municipal.
EMA Documentacién que refieja la
11C.4 :;?ADISTIT‘.‘E; ::L?:Iﬁg;:ill.é ;‘1§$$R“Icn ¥ X 3 3 & X ND TOTAL situacion del municiplo y ayuda en
( la toma de decisiones y planeacion.

Se integra por la recoplacion de
‘actividodes realizadas por fodos los
dependencias  y los  informes

1nc.s INFORMES DE ACTIVIDADES (Anual, fimestraly 3 3 6 X ) PARCIAL  trmestrales. Nota: los Uricos informes

mensual)

que pasan a ser  documento
histéricos son los onucles, los demas,
se daran de baja. t

Se inlegra por los proyeclos vy

nciaa ANTE AUTORIDAD ESTATAL X 3 3 & x HO PARCIAL [rearamas Gue. s reckian. poa
| - i } ! . t lasignar  recursos  distintos a  los
1ci2 ANTE AUTORIDAD FEDERAL X a 3 & x HO PARCIAL  municipales.
| | I Se integra por el seguimienio y la
11C.L3 PROGRAMAS MUNICIPALES X 3 3 & X HO PARCIAL  ejecucion de los  programas

realzodos con recursos propics.

ne.n .ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL X 3 3 6 X HO PARCIAL  Lors I dGcurmenios necescrios
| v i ‘para o evoluocien  de  laos
11C.2 EXTERNA A FONDO DE ORIGEN FEDERAL x 3 3 & X HO PARCIAL aclividodes reglzadas  en el
: ; } ! | { ! | | i,
11C.0.3 PROGRAMAS MUHNICIPALES X 3 3 & x HO PARCIAL Q

Documentos que se generan de los
ocuerdos oprobodos en las sesiones
de Comité de Tronsparencia vy
Acceso a la Informacian,

12¢.1 COMITE DE TRANSPARENCIA X« % 3 3 & X HO PARCIAL

Documentos que se generan para

cumplr con lo nommalividad en

12C.2 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 3 3 & X S maleria de fonsparencia de la

publicacion de lo informocién
fundamental y especifica.




12C.3

12C.4

13ca

13c.2

13C.3

13C.4

13C.5

14C.

14C.2

14C.3

14C.4

PROTECCIGN DE DATOS PERSOMALES

SOLICITUD DE INFORMACION

CURSO

CONFERENCIA

PROFESIONALIZACION Y ACREDITACION

FOLICIAL

PROFESIONALIZACIGN A OFICIALES DE

PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

TALLER

EVENTOS INSTITUCIONALES

JUDEA

FERIA DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE

3 3 & X
3 3 ] X
3 7 10 %
3 T 10 x
3 3 & X

3 2 5 x
1 3 4 %
1 3 4 X

51

5

k1]

HO PARCIAL

HOD TOTAL

HO TOTAL

S

OB 5

Documentacion que &  genea
portr de elementos y octividades
inteelacionadas poro establacer.
implementar. cperar. monitorear,
revisar, mantener y mejorar el
tralomiento y seguridod de los datos
penonoles. conforme a la ley vy
demas disposiciones aplicables

Decumentocion dervada de la
gestidén de solicitudes de accesnala
informacién

Documentacion que se genera de
los diferentes cursas importidos pora
Ios servidores publicos municipales

Documenlocion que e genera de
los diterentes conferencias
imparfidos  para  los  servidores
piblicos municipales

Documentocion de acreditacion y
lormocion de policia

Documentocion de ocredilacién y
formacion de bomberos.

Documentocion gque ie genera de
los diferentes tolleres impartidos pora
los servidores publicos municipales.

Documentocién generada de los
eventos institucionales emergentes.
ol como de los ya establecidos.
Judea en Vivo y Feria de San Pedro
Tioguepogque. entre ofras.

Estd integrada por la informacion
resulionte de los cunos y lalleres que
se ofrecen o la poblacion en la

> Lden



‘ACOOEMIO MUNMCIDON ¥ ESCUSD a8

14C.5 TALLER x 3 1 4 x ] Artes Plasticas.

Bitacora onual de todos los eventos

14C.1.1 AGENDA k4 a 1 4 X 1] y actividodes institucionales v
externos. reclzodos en el recinio.

Esta integroca por los  fichos

14CJIL1 CONSULTA BIBLIOGRAFICA X PERMANENTE 0 0 X HO APLICA bibliogréficas de  libros,  revistas,
i |periddicos

Esta integrodn por el formalo
‘establecido per la Red Nacienal de
Bibliolecos Publicas. donde se refleja
PACIAL-se los  wsuorus  alendidos (edod.
14C.IIL.2  ESTADISTICA MENSUAL DE USUARIOS x 1 2 3 b HO deja muestreo genero. nivel academico.ecl] el
anual material  uliodo. senvicios de
prestamo a domicilio. visitas guiodas.
violeca y ofras actividodes de
fomento,

Esta integrado por un formato que
lestablece el registo de acfidades
de fomento a la lectura fuero de la
4c. ! X [ 5
14CIIL3  ACTIVIDAD EXTRAMUROS ! 2 3 3 : biblioteca (incluye nombre de la
institucién, personas atendidos. oct
realzoda, nombre del responsable).

14C.IIL4  ACTIVIDADES DE FOMENTO X | 2 3 X ] Estadisticas de lectura
14C.IV. CRONICA MUNICIPAL
14C.V.1  PUBLICACIONES BIBUOGRAFICAS b 3 2 5 X HO pARCIAL  Documentocion que permite que el
Cronista reglice investigaciones vy
| |publicaciones S of
14C.v.2 INVESTIGACIONES X 3 2 5 x NO PARCIAL  Municipio y/o femas de inferes.
15C. SERVICIOS MEDICOS, ESPECIALIZADOS Y DE EMERGENCIA
15C.1 ALBERGUE X 3 3 5 X 51
15C.2 ATENCION DE TRABAJO SOCIAL X 3 s X 5t
15C.3 ATENCION FAMILIAR X 3 3 s X st
15C.4 ATENCION PSICOLOGICA X 3 3 ; X st
15C.5 CARAVANA DE LA SALUD ¥ 3 3 6 X NO PARCIAL

Wlel, = sl Xy



15C.6
15C.7
15C.8
15C.9

15C.10

15Cc.1n
15C.12

15C.13

15C.14
15C.15
15C.16
15C.7

15C.18
15C.19

15C.20

16C.

16C. 1.1

16C. 1.2

16C. 1.3

ieC.1.4

16C.1.5

16C.2

CERTIFICADO MEDICO

CONSULTA MEDICA

DISTRIBUCION DE INSUMOS MEDICOS
EPIDEMIOLOGIA Y ESTADISTICAS
ESTUDIO SOCIOECONOMICO
LABORATORIO

PARTE MEDICO DE LESIONES

PLATICA INFORMATIVA

PLATICA PREVENTIVA

RAYOS X

REHABILITACION

SERVICIOS DE EMERGENCIAS MEDICAS

URGENCIAS MEDICAS
MORTALIDAD

ATENCION A VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

AUDITORIAS

AUDITORIAS INTERNAS

AUDITORIAS ESPECIALES

AUDITORIAS A ESTADOS FINANCIEROS

AUDITORIA A LA OBRA PUBUICA

INCONFORMIDADES EN MATERIA DE UCITACIONES
PUBLICAS

DECLARACIONES PATRIMOMIALES

3 0 3
3 3 &
3 3 &
3 3 &
3 3 &
3 3 b
3 3 4
3 3 3
3 3 ]
3 3 &
3 3 5
3 3 &
3 3 &
3 3 &
PERMANENTE 0 0

3 | &
e k} &
3 3 &
3 3 &
a 3 &
3 3 6

1]

51
b
8
5
5l
51

HO

HO

HO

HNO

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

PARCIAL

FARCIAL

Documentacién generoda pof las
diferentes octividades de atencion
ol ciudodaono en maleria de salud,

Esta  integrodo  por  lodos  los
documentos generodos del frabajo
de revision, planeacién, ejecucion.
informes y seguimienio de los
diferentes lipos de audilorias.

Toda lo documentacién referente o

las decloociones patrimoniales de

todos los servidores poblicos del|

municipio,
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17C.1.

17C. 0

17C.1.2

17C.2

PREVENCION

INSPECCIONES DE RIESGOS

DICTAMINACION DE RIESGOS

PERMISO DE QUEMA DE PIROTECNIA

e

17C.3

18C.Ia

18C.1.2

18C.1.3

18C.L4

18C.1.5

|
| ESTADISTICAS DE EMERGENCIA

ADMINISTRACION DE UNIDADES DEPORTIVAS

ADMINISTRACION DE RECURSOS PROPIOS

EVENTOS, PROMOCION Y ACTIVIDADES
DEPORTIVAS

RESCATE Y CONSERVACION DE ESPACIOS Y
UNIDADES DEPORTIVAS

ViA RECREACTIVA

17C. PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

|
|
|
|
|

3 20 23 % HO
| '- i 1
| . ' !
| | | | |
3 |_ 20 | = % | NO |
| ] | |
| | | |
| |
| |
Ry = I . s
1 i 2 a4 Bl 5 sl
| | |
| |
| | | |
— oo e
| | | | | |
a 2 frales x | | NO

3 3 & % ]
3 7 10 X L]
3 3 & x 1]
3 3 & % H]
3 & ¥ HO

|

|Esta integroda por toda la
|documentacién a peficion del
|ciudadano. de las areas o siniestros
(e incluye: solicitud. fermates.
|evidencias, Vo.Bo.. actos de riesgo,
|actas crcunstanciadas. ordenes de
[visita dependiendo el caso.

PARCIAL

Esta integrado por foda la
‘documentacion refemie al predio,
lcasa habitacion. empresa. elc. y e
|incluye dependiendo del caso la
solicitud. el dictamen de riesgo. |
diclamen lavorable a estudios de
riesgo o a confrucciones y/o
|opercibimientos.

- ]
|
|

FARCIAL

|Esta ntegroda por toda la |
documentacién que llevo el cuetero|
para poder reglizar el ramite, es |
anual.

]|

Se crea o partr decl porte de|
novedodes digital del area de
telecomunicaciones. Hay estadistica
de servicios. de temporol de lluvias v |
de incidentes con gas). |

PARCIAL

Esta intigredo por los expedientes del
resultodo de la adminstrocion de
unidades y espacios deportivos. de
conservocion, de administracion de
recursos, y los eventos deporfivos
institucionales:  corera  de o3
‘crucitas. camera de las antorchos.
medio maralon, ¥ demas
actividodes deportivas.

PARCIAL
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18c

| GESTION DE BECAS

Confiene todos los lormalos vy
documentos persongles de  los|
jévenes que ramitan el opoyo de
una beca para confinuar cen sus|
estudios ([reparatoria y universidad)

1BC.IVA

PROMOCION, DIFUS'IéN. PLANEACION Y
LOGISTICA

Ceonliene fodos los documentos de

planeccion, organizocion.
seguimiento. exposicién, premiacion.
patroch e da

recunnos vy demds expedenles
relgtivos para llevar a caobo el
evento “Premio Macional de la
Ceramica”

18C.V.1

18C.v.2

REGULARIZACION A CENTROS DE
REHABILITACION

UNIENDO FAMILIAS

Contiene los formatos. donaciones.
reporles e informes v la
recomendacion emitida al centro
visitado.

Se integra con los expedientes del
resuilodo de hobojo. pora la
prevencion y combgte o las
adicciones. con los habitantes del
municipio.

18C.VLY
18CVI2
18CVI3
18C.VI4

18C.VL5

18C.VILE

| ASISTENCIA ALIMENTARIA
CAIC
EXPEDICION DE INAPAM

PLATICA DE AVENIMIENTO

'PLATICAS PRE-MATRIMONIALES

'PREVENCION DE RIESGOS PSICOSOCIALES

ZIPAL ANTICORRUPC

Esta  integrado  por  todos  los
expediente. de la planeacion.
prevencion. Qaccicnes, y demas
documentos relativos al Bienestar y
Desarclio para lo Fomilia: asi como
expedicion  de  INAPAM,  platicas
prematrimoniales y gvenimiento,
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Relacion de firmas

Actualizado y probado por el Comité de Valoracién y Disposicién Documental el 03 de septiembre del ano 2019. é




