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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
is, SERVICIOS PÚBLICOS 

lS.I. AGUA POTABLE, DRENAJE, ALCANTARILLADO, TRATAMIENTO Y DISPOSICION DE SUS AGUAS RESIDUALES 
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A ceno 

UCHIVOOf 
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DOCUMENTAL 
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ClASlflCACIÓN Df lA IN,OllMACIÓN VIGENCIAS 
VAlOIACIÓN DOCUMU,IAl PlAZOS D! CONSERVACIÓN 

CATÁLOGO DE DISFOSICIÓN DOCUMENTAL 
FONDO AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE 
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lS 1.1 CALIDAD DEL AGUA 

CÓDIGO. SERIE Y SUISUIES 

NIVEi DE ClASIFICACIÓN 
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lS.111. LIMPIA, RECOLECCIÓN, TRASLADO. TRATAMIENTO Y DISPOSICIÓN FINAL DE RESIDUOS 

;,J 

1 S.11. ALUMBRADO PÚBLICO 

•.••.• ,.·.1•,'; 

ASEO CONlR:,TADO 

BARRIDO~· ANUAL 

DISPOSK ON FINAL DE RESIDUOS 

INSTALACIÓN DE LUMINt,RIAS 

REPARACIÓN Y MANTENIMIENTO DE 
LUMINARIAS 

VALORACIONES D: DAÑO A POSTES Y 
LUMINARIAS 

IS 111.1 

lSlll 2 

lS.1113 

lS.11.3 

lS.11.2 

lS.11.1 

lSl.6 TRANSPORTACIÓN DE AGUA ,OlABLE EN PIPAS 

FACllBILIDAD 

REGISTRO ÚNICO DE USUARIO (Padrón por 
cuttnlas) 

P.U'i •~. 

MANTENIMIENTO A ÚNEAS DE REDES 
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lS.1.4 

lS.1.3 
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lS.1.2 
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lS.VII. CALLES, PARQUES Y JARDINES Y SU EQUIPAMIENTO 

lS.VI. RASTRO 
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lS.V. PANTEONES 

lS.IV. MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO 

lS.Vll.1 ARREGLO DE CALLES DE TERRACERÍA 

lS.Vll.2 BACHEO 
lS.Vll.3 DICTAMINACIÓN DE ARBOLADO 

lS.Vll.4 DONACIÓN DE ARBOLADO 
lS.Vll.5 MANIENIMIENTO DE ÁREAS VERDES 
1S.V116 REFORESTACIÓN 

lS.Vll.7 REHABILITACIÓN DE BANQUETA 

rs.vu.e RIEGO 

lS.Vll.9 SALIDA DE ALMACÉN 

lS.Vll.10 SEÑALIZACIÓN 

SACRIFICIO DE GANADO lS.Vl.1 

EXPEDIENTE DE PROPIETARIO 

INHUMACIÓN 

CREMACIÓN 

EXHUMACIÓN lS.V.1 

lS.V.2 

lS.V.3 

lS.V.4 

lS.111.4 OPERAIIVO DE LIMPIEZA 

lS.111.5 RECOLECCIÓN DOMICILIARIA 

lS.IV.1 ADJUDICACIÓN 

lS.IV.2 CAMBIO DE GIRO 

lS.IV.3 EXPEDIENlE DE COMERCIANTE ESPACIOS 
ABIERTOS 

lS.IV.5 PADRÓN DE COMERCIANTE 

lS.IV.6 PERMISO DE AUSENCIA 

lS.IV.7 TRASPASO ENTRE PARTICULARES 
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2S. OBRAS PÚBLICAS E IMPACTO AMBIENTAL 
25.1. EDUCACIÓN AMBIENTAL 

15.IX. ESTACIONAMIENTO 

1 ~·. ) '. 

18 . J 

,~ 
12, 13 

'º 1_1, 

15.VIII. POLICÍA PREVENTIVA MUNICIPAL Y TRÁNSITO 

2S.l.1 PROGRAMA AMBIENTAi ESTATAL 

PERMISO lSIX.2 

INFRACCIÓN lS.IX.1 

ASCENSOS POLICIAi IS.Vlll.ló 

IS.VIII. IS CABINA 

IS.Vlll.14 BANDA DE GUERRA Y ESCOlTA 

EVAIUACIÓN Y CONTROi DE CONFIANZA lS.Vlll.13 

BUSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS 1S.Vlll.l2 

ISVlll.1 ARMERÍA 

15.Vlll.2 ASIGNACIÓN DE ARMAS 

15.Vlll.3 CREDENCIALIZACIÓN 
lS.Vlll.4 ESIADÍSIICAS 
lS.Vlll.5 FATIGA DE SERVICIO 
lS.Vlll.ó HISTOGRAMA 
lS.Vlll.7 LICENCIA COLECTIVA 

lS.Vlll.8 MENORES RETENIDOS 

lS.Vlll.9 PARIE DE NOVEDADES 

is.vm.io REVISIÓN DE SECTORES 

lS.Vlll.11 VIGILANCIA 
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CONTROL DE EDIFICACIÓN 

25.111 OBRA PRIVADA 
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2S.1 OICTAMINACIÓN 

ELIMINACIÓN DE CONTAMINACIÓN VISUAL 

"'.) PROYECTOS 

25.11. ESPACIO PÚBLICO 

PROGRAMA AMBIENTAL MUNICIPAL 

2S.ll.2 

2S.ll.1 

2S.l.2 
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ACTOS DE ESTADO CIVIL 

3S. REGISTRO CIVIL 

lJ 

PADRÓN DE CONTRATISTAS 
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25.IV OBRA PÚBLICA 
CONTRATACIÓN DE OBRA 
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LIMPIEZA Y DESPALME 

PERMISOS PARA CONSTRUCCIONES 
PROVISIONALES 

TAPIALES 

CONSTANCIA DE TECHOS VERDES 

DESIGNACIÓN DE NÚMERO OFICIAL 

LICENCIA PARA ESIRUCIURAS Y ANTENAS 

CAMBIO DE DIRECTOR RESPONSABLE 

CERTIFICACIÓN DE FINCA 

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL 
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45.111. FOMENTO ARTESANAL 

45.11. PROMOCIÓN LABORAL 

4S. PROMOCIÓN ECONÓMICA Y TURISMO 
45.1. CENTRO HISTÓRICO 
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35.1. EXPEDICIÓN DE ACTAS 
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PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN ARlESANAL 

INVENTARIO DE PIEZAS EN EXHIBICIÓN 

PADRÓN DE ARlESANOS 

OFERlA DE VACANTES 

FERIA DEL EMPLEO 

45.1113 

45.111.2 

45.111.1 

45.11.2 

45.11.1 

ESPACIOS PÚBLICOS 

451.3 VISTO BUENO PARA PERMISOS 

COORDINACIÓN 

RELACIÓN DE FORMATOS 

JURÍDICO 

451.2 

4S.l.1 

35.1.1 
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353. 
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4S.Vll.1 ANUNCIO 

4S.Vll.2 GIRO GENERAL 

4S.Vll.3 GIRO RESTRINGIDO 

4S.Vll.4 MÓDULO SARE 

45.VIIS PERMISO PROVISIONAL 

55.T REGISTRO DE BIEN INMUEBLE 

55.2. CARTOGRAFÍA Y VALUACIÓN 
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45.IV.2 PROYECTO DE PROMOCIÓN TURÍSIICA 

45.V.1 DESARROLLO DE PROYECTOS 

45.V.2 TRÁMITE DE INCENTIVOS FISCALES 

45.V.3 FIDEICOMISO 

45.V.4 APERTURA DE EMPRESA 

4S.Vl.1 DESAZOLVE DE DRENES PARCELARIOS Y 
PLUVIALES EN LAS ÁEAS RURALES 

45.Vl.2 DETECCIÓN DE BRUCHLA Y TUBERCULOSIS EN 
GANADO RUMIANTE 

4SVl3 REHABILITACIÓN DE VIALIDADES RURALES 

4S.IV. DIFUSIÓN, PROMOCIÓN Y FOMENTO AL DESARROLLO TURÍSTICO. 
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1 C. LEGISLACIÓN 

FUNCIONES COMUNES 
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2C.l ACTAS 

IC.1 REGLAMENTO 

IC.2 ACUERDO DE CABILDO 

IC.3 ACTAS DE SESIÓN DE CABILDO 

IC4 INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS 

IC.5 INICIATIVA DE PRESUPUESTO DE EGRESOS 

IC.6 GACETA MUNICIPAL 

IC.7 INICIATIVAS (REGIDORES) 

IC.8 MESAS DE TRABAJO DE COMISIONES 

SUPERVISIÓN Y ESTUDIOS SS.4. 

5_:;] 1 

TRÁMITE Y REGISTRO SS.3. 



.( 

1 

-:J::' •. 1:,:; 

; •• : ;, -~ '·' • 1 

·'AC.C ::_ :,· • 

. J 

•· ,; ' t ~ • ,\ 

Al !f•'.'', 

,., :f•'.'', 
,,·:,ft; /\ 

,., .f•'.'', 
.·,,:.ft, 'I\ 

···.!', 'I\ 

"i'fi,'.'', 

.. -!', 11, 

,. ! • ! ~ ..... 
,· ·.¡•, 1\ 

.._ l • 1 ~ '.' ", 
v .r-. 1\ 

... : • (. •.• • •. ) t • 

rr,•.••, 

F.~ ';' • :, ;, 

C .• ,. 

:. I" •.• -. ; :.":.. r.. :.. 

PROCESO JUDICIAL 
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FALTA ADMINISTRATIVA 
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CONTRATO 
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RECURSOS 2C.25 

RECTIFICACIÓN 2C.24 

MEDIOS ALTERNATIVOS DE SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIA 2C.23 

RESGUARDO DE VEHÍCULO 2C.22 

PUESTA A DISPOSICIÓN DE VEHÍCULO 2C.21 
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 2C.20 

PRESCRIPCIÓN 2C.19 

PARTE DE NOVEDADES 2C.18 
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PERMUTAS 

MEDIDAS CAUTELARES 

DICTAMENES 

NOTIFICACIONES 

AMPAROS 

CESIÓN DE DERECHOS 
DEVOLUCIONES DE IMPUESTOS 

EXENCIONES 

QUEJAS 

TRÁMITE EJIDAL 

TRÁMITE DE REGULARIZACIÓN DE PREDIO y DE 
TITULACIÓN DE PROPIEDAD 

SINIESTRO 

RESOLUCIÓN 
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4C. RECURSOS HUMANOS 

3C. ORGANIZACIÓN 

SEGURO OE VIDA 4C.4 

PRESTACIONES 4C.3 

NÓMINA 4C.2 

EXPEDIENTE LABORAL 4C.1 

MANUALES ADMINISTRATIVOS 3C.2. 

ORGANIGRAMA 3C.1 
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6C. RECURSOS MATERIALES 

ADMINISTRACIÓN DE ADQUISICIONES 6C.1 

SC.11. EGRESOS 

,.!', ,\ 
" 1 ~ '.' ", 

..... _,¡•, A. 

"•: ... , 

.. _1•, 
'; ~ -,' ·. 

5Cll.1 BIENES MUEBLES. INMUEBLES E INTANGIBLES 

SC.11.2 DEUDA PÚBLICA 

SC.11.3 INVERSIÓN PÚBLICA 

SC.11.4 MAlERIALES Y SUMINISTROS 

SC.11.5 SERVICIOS PERSONALES 

SC.11.6 SERVICIOS GENERALES 

SC.11.7 TRANSFERENCIAS. ASIGNACIONES. SUBSIDIOS Y 
OTRAS AYUDAS 

5c:,.i5, r;·,~.::~:-:~c: 
SC.1.5 SUBSIDIOS Y PAlROCINIOS 

):'_: ! 4 j L: ~: ,. •· ,_;;¡ 

SC.1.3 RECURSOS FEDERALES 

se.u RECAUDACIÓN 

SC.1.2 RECURSOS ES1A1ALES 

EMPRÉSIITOS 5C.l.1 

se. RECURSOS FINANCIEROS 
SC.I. INGRESOS 

LICENCIAS SIN GOCE DE SUELDO 
l tJ.:, Al 

TE~'.'·.::::, :JF ~:__; 4C.6 

COMISIONADOS 4C.5 
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ASIGNACIÓN DE PERSONAL DE LIMPIEZA 7C.1 

7C. SERVICIOS GENERALES 

1 ¡ ~ •,• ,.,, ..... RESGUARDO PRECAUCIONAL 6C.l.5 

CONSULTA INTERNA 6C.l.4 

CONSULTA EXTERNA 6C.l.3 

CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN 6C.l.2 

6C.I ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS 

li•'.''-','',Tf DEPURACIÓN DOCUMENTAL 6C.l.1 

6C.2 ADMINISTRACIÓN DE BIENES INMUEBLES 

6C.3 ADMINISTRACIÓN DE BIENES MUEBLES 

6C.4 PADRÓN DE PROVEEDORES 

6C.5 PADRÓN VEHICULAR 
, -, í'; 

6C6 SEGURO Y FIANZA VEHICULAR 

6C.7 RESGUARDO DE VEHÍCULOS 
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9C. COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES INSTITUCIONALES 

se. TECNOLOGÍA y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

: A';~: CES"'. [: 
::-r , _) ~:. J:, 

·¡ 

DISEÑO GRÁFICO 9C.2 

ACTIVIDAD INTERINSTITUCIONAL 9C.1 

REDES Y TElECOMUNICACIONES BC.2 

DESARROllO DE SISTEMAS BC.1 

·e :°J .... 

7C.6 VIGllANCIA 

SOPORTE Y MANTENIMIENTO TÉCNICO 7C.5 

PROVISIÓN DE MATERIAl DE LIMPIEZA 7C.4 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCUlOS 7C.3 

MAN!ENIMIENTO Y CONSERVACIÓN A 
EDIFICIOS PÚBUCOS 

7C.2 
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IOC. I INSPECCIÓN Y VIGILANCIA 

lOC. ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO 

EMISIÓN DE PASAPORTE 9C.ll.1 

9C.II RELACIONES EXTERIORES 

EMISIÓN DE CARTILLA MILITAR 9C.l.1 

9C.I RECLUTAMIENTO MILITAR 

9C3 FOTOGRAFÍA Y VIDEO 

9C4 
MONITOREO RADIO, TELEVISIÓN Y REDES 
SOCIALES 

9C.5 PÁGINA WEB 

9C.6 PROGRAMA ESTATAL 

9C.7 PROGRAMA FEDERAL 

9C.8 REDACCIÓN 

9C.9 RUEDA DE PRENSA 

9C.10 
ATENCIÓN Y VINCULACIÓN A PRELIBERADOS Y 
LIBERADOS 

9C.11 VINCULACIÓN UNIVERSITARIA 
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11 C. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN.EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 
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PlANES PARCIALES DE URBANIZACIÓN 

PlAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 

SOCIAUZACIÓN 

MECANISMOS MUNICIPAlES DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 

lOC.11. PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

lOC.I. ATENCIÓN CIUDADANA 

ASOCIACIÓN VECINAL 

lOC.1.2 REPORTE 

QUEJAS Y SUGERENCIAS lOC.1.1 

GESTIÓN DE SERVICIOS 

CALIFICACIÓN DE ACTAS DE INFRACCIÓN 

11C2 

11C.1 

lOC.11.3 

lOC.11.2 

lOC.11.1 

lOC.3 
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12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

llC.11. EVALUACIÓN 

11 C.I. GESTIÓN. SEGUIMIENTO Y EJECUCIÓN DE RECURSOS 

\ 11 ·--·~·--· ,,,-v·- 

1 • .., •. ou•••t • • • 

PORTAL DE TRANSPARENCIA 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

PROGRAMAS MUNICIPALES 

EXTERNA A FONDO DE ORIGEN FEDERAL 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA MUNICIPAL 

PROGRAMAS MUNICIPALES 

ANTE AUTORIDAD FEDERAL 

ANTE AUTORIDAD ESTATAL 

INFORMES DE ACTIVIDADES (Anual lrlmcnllal y 
mensual} 

SISTEMA DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA Y 
ESTADÍSTICA MUNICIPAL (SIGEM} 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

\ 

12C.2 

12C.1 

llC.11.3 

llC.11.2 

llC.11.1 

11C.l.3 

llC.1.2 

llC.1.1 

11C.5 

11C.4 

llC.3 
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14C. EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTE 

u 

CURSO 14C.4 

FERIA DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE 14C.3 

JUDEA 14C.2 

EVENTOS INSTITUCIONALES 14C.1 

13C.1 CURSO 

13C.2 CONFERENCIA 

13C.3 
PROFESIONAUZACIÓN Y ACREDITACIÓN 
POUCIAl 

13C.4 
PROFESIONAUZACIÓN A OFICIAlES DE 
PROTECCIÓN CIVll Y BOMBEROS 

v 

13C.5 TAllER 

13C. FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN 

SOUCITUD DE INFORMACIÓN 12C4 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONAlES 12C3 
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15C. SERVICIOS MÉDICOS, ESPECIALIZADOS Y DE EMERGENCIA 

14C.IV. CRÓNICA MUNICIPAL 

14C.III. BIBLIOTECA 

14C.II. ADMINISTRACIÓN DEL CENTRO CULTURAL EL REFUGIO 

ALBERGUE 

AIENCIÓN DE TRABAJO SOCIAL 

AIENCIÓN FAMILIAR 

AlENCIÓN PSICOLÓGICA 

CARAVANA DE LA SALUD 

INVESTIGACIONES 

PUBLICACIONES BIBLIOGRÁFICAS 

ACTIVIDADES DE FOMENTO 

ACTIVIDAD EXTRAMUROS 

ESTADÍSTICA MENSUAL DE USUARIOS 

CONSULTA BIBLIOGRÁFICA 

AGENDA 

TALLER 

15C.1 

15C.2 

15C.3 

15C.4 

15C.5 

14C.V.2 

14C.V.1 

14C.lll.4 

UC.111.2 

14C.lll.1 

14C.ll.1 

14C.5 
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16C FISCALIZACIÓN 

; ; ·.• ~ ',! •,' 1 

) 

DECLARACIONES PATRIMONIALES 16C.2 

16C.1 AUDITORÍAS 

15C.6 CERllflCADO MÉDICO 

15C.7 CONSULTA MÉDICA 

15C8 DISTRIBUCIÓN DE INSUMOS MÉDICOS 

15C.9 EPIDEMIOLOGÍA Y ESTADÍSTICAS 

15C.10 ESTUDIO SOCIOECONÓMICO 

15C.11 LABORATORIO 

15C.12 PARTE MÉDICO DE LESIONES 

ISC.13 PLÁTICA INFORMATIVA 

ISC.14 PLÁTICA PREVENTIVA 

15C.15 RAYOS X 

15C.16 REHABILITACIÓN 

15C.17 SERVICIOS DE EMERGENCIAS MÉDICAS 

ISC.18 URGENCIAS MÉDICAS 

15C.19 MORTALIDAD 

15C20 ATENCIÓN A VIOLENCIA INTRAFAMILIAR 
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18C.I. CONSEJO MUNICIPAL DEL DEPORTE 

e 

, r r_, 
. ······ \/ 
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\ <. 

EVENIOS, PROMOCIÓN Y ACIIVIDADES 
DEPORTIVAS 

RESCAIE Y CONSERVACIÓN DE ESPACIOS Y 
UNIDADES DEPORIIVAS 

VÍA RECREACTIVA 

ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS PROPIOS 

ADMINISIRACIÓN DE UNIDADES DEPORTIVAS 

18C. ORGANISMOS PÚBLICOS DESCENTRALIZADOS 

17C. PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS 

ESTADÍSTICAS DE EMERGENCIA 

PERMISO DE QUEMA DE PIROTECNIA 

PREVENCIÓN 

18C.l.5 

18C.l.o4 

18C.13 

18C.12 

18C.l.1 

17C.3 

17C2 

::-e!:: 

::-r.) 

17C.1. 
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18C.VI. DESARROLLO INTEGRAL PARA LA FAMILIA 

18C.V. CONSEJO MUNICIPAL CONTRA LAS ADICCIONES 

18C.IV. PREMIO NACIONAL DE LA CERÁMICA 

18C.III. INSTITUTO DE LAS MUJERES 

18C.II. INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

..'.: 

PREVENCIÓN DE RIESGOS PSICOSOCIALES 

ASISTENCIA ALIMENTARIA 

CAIC 

EXPEDICIÓN DE INAPAM 

PLÁTICA DE AVENIMIENTO 

PLÁTICAS PRE-MATRIMONIALES 

UNIENDO FAMILIAS 

REGULARIZACIÓN A CENTROS DE 
REHABILITACIÓN 

PROMOCIÓN. DIFUSIÓN. PLANEACIÓN Y 
LOGÍSTICA 

GESTIÓN DE BECAS 

18C.Vl6 

18C.Vl5 

18C.VI.I 

18C.Vl.2 

18C.Vl.3 

18C.Vl4 

18C.V.2 

18C.V.I 

18C.IV.I 

18C.II.I 
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Se firmo al marguen y en esto hoja de relación de firmas por codo uno de ~~.grontes d .. el Co s·técie Valoración y Disposición Documental de este Gobierno Municipal 
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Actualizado y probado por el Comité de Valoración y Disposición Documental el 03 de septiembre del año 2019. 

Relación de firmas 


