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1 ASUNTO: Solicitud de Informacién

FECHA: 26 de abiril, 2023

LCDA. YUNUEN BERENICE ESTRADA MARTINO ]
DIRECTORA GENERAL DEL PATRONATO NACIONAL DE LA CERAMICA
DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE.

PRESENTE:

Anteponiendo un cordial saludo y en el ejercicio de las atribuciones conferidas a esta
Contraloria Ciudadana en los articulos 196 fracciones I, VI, X, XIll, XIV y XXIII, 196 Bis |V,
V'y 198 fracciones I, lll, VI, VII, VIl y X del Reglamento del Gobierno y de la Administracion
Publica del Ayuntamiento Constitucional de San Pedro Tlaquepaque.

Se le informa que se llevara a cabo la auditoria nimero 007/2023 al Patronato Nacional de
la Ceramica de San pedro Tlaquepaque, para tal motivo, mucho le agradeceré proporcione
al Auditor designado, por medio del enlace que Usted tuvo a bien asignar, la siguiente
documentacion:

1.- Fotocopia del organigrama.

2.- Reglamento Interior del Patronato Nacional de la Ceramica en San Pedro Tlaquepaque.
3.- Presupuesto de egresos e ingresos aprobados, para el ejercicio 2022.

4.- Archivo digitalizado de Actas, acuerdos, convenios y contratos realizados, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2022.

5.- Relacion de convocatorias y premiaciones realizadas.

6.- Relacion del personal adscrito al Patronato Nacional de la Ceramica de San Pedro
Tlaguepaque, personal comisionado, por honorarios, por salarios asimilados; por el periodo
comprendido de enero a diciembre de 2022 (Sellado y firmado por la direccién y el area de
contabilidad).

7.- Relacion de facturas, recibos oficiales emitidos por los ingresos obtenidos.

8.- Consecutivo de Recibos de ingresos (utilizados, cancelados y existentes).

9.- Aumento o disminucion de obligaciones fiscales si se presentaron durante el gjercicio
fiscal 2022. (Selladas y firmadas por la direccién y el area de contabilidad).

10.- Relacion de declaraciones mensuales (retencién-pago) presentadas ante el SAT, IMSS
Y Pensiones del Estado por el periodo comprendido del 01 enero al 31 diciembre del 2022.
11.- Ultima declaracion anual presentadas ante el SAT. (Sellada y firmada por la Direccion
y el area de contabilidad).

12.- Altas y bajas de activo fijo (nombre del bien, fecha de adquisicion, numero de factura,
en caso de bajas, documento en que se autorizd la baja), especificando los que son
propiedad del Instituto, donacién o comodato; por el ejercicio fiscal 2022; asi mismo los
cor.tratos de comodato. (Sellados y firmados por la Direccién y el area de contabilidad).
13.- Archivo digitalizado de las pdlizas de ingresos, egreso y diario, asi como su debido
soporte documental, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre 2022.
14.- Plan de cuentas.

15.- Movimientos auxiliares.
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M ~16.- Conciliaciones bancarias, por el periodo comprendido del 01 de™&i
TL @@uwhg@;go.'zz con su respectivo estado de cuenta bancario. (Selladas y firmadas por la direccidn
y el area de contabilidad).
17.- Constancia de cumplimiento de presentacion de la cuenta publica, informe anual de
desempefio y avance de gestion financiera.
18.- Fotocopia de los estados financieros, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31
de diciembre 2022 (Sellados y firmados por la Direccion y el area de contabilidad).
e Estado de Situacién Financiera.
Estado de Actividades.
Estado de Variacion de la Hacienda Publica.
Estado de Cambios en la Situacién Financiera,
Estado de Flujos de Efectivo.
Estado Analitico de Activo.
Estado Analitico de la Deuda y Pasivos.
Estado Presupuesto de Ingresos.
Estado Analitico del Presupuesto de Egresos por Clasificacion Objeto del Gasto.
Estado Analitico del Presupuesto de Egresos por Clasificacion Administrativa.
Estado Analitico del Presupuesto de Egresos por Categoria Programatica.
Estado Analitico del Presupuesto de Egresos por Clasificacion Econémica.
Estado Analitico del Presupuesto de Egresos por Clasificacién Funcional.
Notas a los Estados Financieros.
Balanza de Comprobacion.
Conciliacién Presupuestal de Egresos.
Conciliacién Presupuestal de Ingresos.
19.- Constancia de carga que genera a la plataforma nacional de trasparencia, que
demuestre el cumplimiento de obligaciones.
20.- Ultimo acuse (oficio) de entrega de documentacion al archivo de concentracion.
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Agradeceré a usted que, una vez atendida la solicitud de referencia, sea turnada la
informacién de manera digital en un término de 5 dias habiles a esta Contraloria Ciudadana

El domicilio para recibir notificaciones en esta Contraloria es el ubicado en la Calle
Independencia numero 58, Zona Centro, San Pedro Tlaquepaque, Jalisco; en un horario de
9:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

“2023, ANO DEL BICENTENARIO DEL NACIMIENTO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE JALISCO”
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