EVALUACION DE PROGRAMAS Y/O PROYECTOS

NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBLICA:

Direccion de Archivo General Municipal

Del 1 de enero al 31 de marzo de 2018

DESCRIPCION
NO. |DENOMINACION DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE LA EJECUCION DEL PROGRAMA Y/O PROYECTO
« Inventario de Archivo Histdrico. Se realizaron 163 fichas catalograficas de planos y el inventario de 58 cajas de Presidencia y Registro Civil gue son parte del acervo histérico del Archive Municipal
- Base de datos de inventarios de transferencia primaria. Se realizo el inventario y capturd en base de dalos 264 cajas de Archive de Concentracién conforme al nuevo formato gue incluye los
metadatos requeridos por la normatividad en matena de Archivo incluida el codige de clasificacion, correspondientes a las aficinas de |a Direccion de Auditaria Administrativa y Financiera, Desarrolio Social,
1 SsEiE s e Estacionémetros, Juzgados Administrativos, Catastro, Administrativo de Seguridad Publica y Regidores
= Atencidn de de Ita de dot tos Se consultaron 248 expedientes correspondientes a las oficinas de Secretaria del Ayuntamiento, Estacionametros, Control de la Edificacién,
Desarrollo Urbano, Revisién a la Obra Publica, Administrativo de la Comisaria, Contabilidad y Glosa Hacendaria, Servicios Médicos, Juridico de Qbras Publicas, Centraloria Ciudadana, Gestion Integral de
la Ciudad, Recursos Humanos y Relaciones Laborales, teniendo un promedio de respuesta de 10 a 30 minutos por solicitud.
2 Equipamiento del Archivo General |- Realizacién de proyecto para equipamiento. Se esta realizando un proyecto para participar en el Programa de Apayo a la Infraestructura Cultural de los Estados (PAICE), dependiente de la Direccién
Municipal General de Vinculacion Cultural
« Visitas guiadas y capacitacién a primarias y secundarias. Hemos tenido la visita de 608 alumnos de primanas de las colonias Buenos Aires, Arboledas de San Martin, Fraccionamiento Revelucidn, Los
Puestos, Las Liebres, Tateposco, Las Huertas, Las Pintas y Linda Vista, a los cuales se les hizo un recorrido por nuestras instalaciones, se les explicd gué es un Archivo, como esta organizado, que
informacién pueden encontrar con nosotros y se les dio un mini taller de restauracion documental,
3 Promocion y Difusén del Archivo|r Coordinacién de actividades con instituciones afines. Hemos realizado una investigacion de documentos histéricos de Tlaquepagque en Archivos de la ZMG con el propasito de argumentar la
General Municipal postulacién de la Coleccion de Libros Mayoeres de Hacienda de 1918-1989 como memoria del mundo de México, esto en coordinacidn con la Direccion de Cultura de Zapopan y |a Secretaria de Cultura del
Gobiemno del Estado da Jalisco. Ademas en enero se llevé a cabao la primera sesion del Comité de Valoracion y Disposicin Documental donde se presentd y aprabd la actualizacion del Manual para la
Administracion de Documentos del Gobierno Municipal de San Pedro Tlaguepague, asi como el calendario de sesiones ordinanas de dicho Comité 2019
Ampliacion  y Rehabilitacion  del
4 |Edifico  del Archive General|» Gestién y seg parala i6n de recursos. No se asignaron recursos para llevar a cabo este POA
Municipal 2da etapa
« Gestion y obtencidn de herramientas e insumos Se adquirié una prensa de encuadermacion y materiales de insumao como papel mina gris, cultural, de china, pinceles y pegamento, necesanos para los
5 Restauracion y Conservacion deflrabajos de restauracidn documental
Documentos « Restauracién de documentos dafados Se restauraron 90 documentos gue presentaban dafios como rasgaduras, suciedad, manchas, conlaminacién de micfoorganismaos y resequedad
« Adquisicién y adecuacion de infraestructura de soporte Con el apoyo de la Direccién de Informatica se instald el software del Sistema de Administracion de Archivos en un servider intemc de la misma
& Sistema de Administracién  delarea deinformatca.
Archivas (SAA) « Instalacién y ad ion de software Se | accesos en lres computadoras del Archive General Municipal Actualmente se estan resolviendo algunas fallas encontradas en el sistema.
« Capacitacién para realizacién de encia primaria Se capacitaron de manera directa a 47 servidores publicos de las cficnas de Participacion Ciudadana, Proveeduria Recursos Humanos y
Desamollo Econdmico, Instituto Municipal de las Mujeres asi como el Departamento de Capacitacion.
7 |transferencia Prmaria « Revisar en las oficinas los expedientes y el inventario de tr_ansferencla primaria Sg_han visitado 127 oficinas para venficar que les archivos d(_e framite se estén organizandoe conforme a la nueva
- gestion documental, identficando el cumphmiento de sus obligaciones y atribuciones, codificando cada expediente conforme al catalogo de disposicien documental y que se este elanorando el inventaro
conforme al formato autonzado por el Comité de Valoracién y Dictaminacion Documental
| + Sa tuvieron varias reuniones con ia Direccidn de Control de la Edificacion. Direccion de Gestion Integral del Terntono, Contratacion de Obra Plblica | 1a Direcoion de Administracion. Evaluacion y
Programa piloto del Sistema de Seguimiento, entre otras, para homologar los critencs en que se archivan sus expedientes y adecuar el sistema informatice propio (como el de Control de la Edficacion) a los requenmientos del nuevo
B |Administracion de Archivos (SAA) \ Y o

en Gestion Integral de la Ciudad

Sisterna de Administracién de Archivas (SAA), por lo que se realizaron adecuaciones en el Cuadro de Clasificacian Archivistica en |a seccion 25 Obra Publica e Impacto Amblental reestructurando las sub-
secciones y agregando nusvas series documentales, con lo cual se avanzd en los instrumentos archivisticos para incluir en el SA4




