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TLAQUEPAQGUE A OFICIO: CC-DAACSP-370/2022
ASUNTO: Solicitud de Informacion
FECHA: 10 de octubre, 2022

LCDA. ANA HERMOSINDA BRAVO RODRIGUEZ
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE “MANUEL CAMBRE"”
PRESENTE:

Anteponiendo un cordial saludo y en el ejercicio de las atribuciones conferidas a esta Contraloria
Ciudadana en los articulos 196 fracciones Il, VI, X, XIlI, XIV y XXIII, 196 Bis IV, V y 198 fracciones
I1, 111, VI, VII, VIl y X del Reglamento del Gobierno y de la Administracién Publica del Ayuntamiento
Constitucional de San Pedro Tlaquepaque, solicito proporcione de la manera mas atenta, para
realizar la auditoria 009/2022 programada a la Direccion deL Archivo General Municipal del de San
Pedro Tlaquepaque “Manuel Cambre”, la siguiente documentacion correspondiente al periodo del
01 de enero al 31 de diciembre 2021:

Organigrama general de la Direccion de Archivo.
Flujograma de actividades para realizar el proceso del resguardo, localizaciéon y
conservacion de la documentacion que integra el Archivo General.
3. Leyes, reglamentos y acuerdos convenios en que se basa para realizar sus funciones.
4. Actas, convenios y contratos celebrados.
5. Inventarios de expedientes.
“- 8. Expedientes electrénicos realizados.
7
8
9

N —

Proceso de digitalizaciéon de documentos archivisticos.
Catalogo de disposicion documental.
. Cuadro general de disposicién documental.
10. Guia documental.
11. Vales de préstamos otorgados por solicitud.
12. Relacién de préstamos documental.
13. Inventario de transferencias documentales.

Agradeceré a usted que, una vez atendida la solicitud de referencia, sea turnada la documentacion
de fisica 0 manera digital en un término de 5 dias habiles a esta Contraloria Ciudadana.

El domicilio para recibir notificaciones en esta Contraloria es el ubicado en la Calle Independencia
numero 58, Zona Centro, San Pedro Tlaquepaque, Jalisco; en un horario de 9:00 a 15:00 horas de
lunes a viernes.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

2022, ANO DE LA ATENCION INTEGRAL A NINAS, NINOS Y ADOLECENTES CON CANCER
EN ISCO”

ATENTAMENTE.
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