


No se admitiran las solicitudes que no cuenten con los
documentos requeridos.

Los documentos originales solo se utilizardn para cotejar la
informacion y se devuelven en el momento.

El orden de incorporacion de las candidatas se realizara
cronoldgicamente de acuerdo a la fecha de registro de solicitud y
hasta donde lo permita la disponibilidad presupuestal, dando
prioridad a las mujeres mayores de 18 ailos de edad, que vivan en
el municipio de San Pedro Tlaquepaque, con preferencia para
mujeres con vulnerabilidad econdmica, con dependientes
econdmicos menores de edad, en situacidén de violencia y/o con
discapacidad de ellas o un miembro de su familia y que ademas
deseen instalar o fortalecer un negocio en el que preferentemente
transformen la materia prima en un producto.

TERCERA.- Preseleccion de Beneficiarias

Cada candidata tendrd que someterse a una evaluacion a través de
una cédula de entrevista diagnostica, en el que se determine que
reune las condiciones para ser beneficiaria del programa, de
acuerdo a lo establecido en las presentas Reglas de Operacion,
pudiendo ser verificada la veracidad de la informacién
proporcionada a través de una visita domiciliaria.

CUARTA.- Derechos y obligaciones de las beneficiarias

a. Recibir en tiempo y forma el apoyo econdmico.

b. Recibir la capacitacion.

c. Recibir asesoria técnica.

d. Que se les resuelvan sus dudas, preguntas o comentarios y que
puedan expresar sus opiniones y recomendaciones sobre el
programa.

e. Recibir un trato digno de las y los servidores publicos que le
atiendan.

f. Contar con la seguridad sobre la reserva y privacidad de su
informacion personal conforme a la Ley de Transparencia y Acceso
a la informacidn Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Obligaciones:

a. Proporcionar informacion veridica y presentar la documentacion
completa que las Reglas de Operacion determine.

b. Asistir puntualmente a las todas reuniones a las que sean
convocadas por parte del Gobierno Municipal de San Pedro
Tlaquepaque.

c. Asistir y cumplir con todas las horas establecidas en el plan de
capacitacion.

d. Entregar copia de constancia de acreditacion del plan de
capacitacion.

e. Entregar plan de negocio y plan de inversion en tiempo y forma.

f. Entregar facturas que comprueben los gastos descritos en el
plan de inversion.

g. Firmar carta compromiso de aceptacion de recursos.

h. Hacer uso debido de los recursos, para los fines y propositos
establecidos en su plan de negocios, plan de inversion y en las
Reglas de Operacion.

i. Presentar informe de operacion de la microempresa en los
tiempos previamente establecidos o cuando asi sea solicitado.

j. Permitir que en todo momento el personal debidamente
identificado de la Coordinacion General de Desarrollo Econdmico
y Combate a la Desigualdad pueda verificar la veracidad de la
informacién proporcionada por la candidata y/o beneficiaria y el
funcionamiento del negocio.

k. Notificar oportunamente a la Coordinacién de Programas
Sociales en caso de cambiar de domicilio ya sea particular o del
negocio, para lo cual debera presentar el comprobante del nuevo
domicilio.

|. Cualquier otra que determine el Comité Técnico de Valoracion
durante el proceso de ejecucion del programa

QUINTA.- Motivos para cancelar el apoyo o solicitud de reintegro
a. Por presentar informaciéon falsa o documentos apdcrifos para
cumplir con los requisitos solicitados, en cualquier proceso de
ejecucion del programa.

b. Faltar a cualquiera de las sesiones de capacitacion programadas
de acuerdo a su grupo y horario asignado.

c. No presentar el plan de negocios y plan de inversion en el tiempo
programado.

d. Hacer uso indebido de los recursos o no usar el recurso para los
fines y propodsitos establecidos en su plan de negocios, plan de
inversion y en las Reglas de Operacion.

e. Por defuncién de la beneficiaria.

f. Cuando la beneficiaria exprese de manera escrita su renuncia al
apoyo.

g. Por no cumplir con sus obligaciones establecidas en las
presentes Reglas de Operacion.

h. Cambio de residencia a otro municipio, Estado o Pais.

i. Cualquier otra que determine el Comité Técnico de Valoraciéon
durante el proceso de ejecucidn del programa.

SEXTA.- Procedimiento para la entrega del recuso econémico,
para emprendimiento o fortalecimiento

a. Presentar constancia de haber asistido al total de las horas de
capacitaciéon contempladas en el Plan correspondiente.

b. Presentar plan de negocio, en el que se incluya plan de inversion
con el desglose, de equipamiento e insumos en los que utilizara el
capital solicitado, y que éste haya sido dictaminado positivo por el
Comité Técnico de Valoracion.

c. Firmar carta compromiso.

d. Dichos recursos deberan ser ejecutados para emprender o
fortalecer la microempresa y comprobados mediante facturas que
demuestren que el recurso se ha utilizado en adquirir
equipamiento y/o insumos derivados de su plan de negocios
dictaminado positivo.

Para tal procedimiento deberd atenderse lo sefalado en los
Lineamientos para la entrega del recuso econdmico para
emprendimiento o fortalecimiento de negocio.

SEPTIMA.- El Comité Técnico de Valoracion

El programa contard con un Comité Técnico de Valoraciéon que
tendra como objetivo conocer y determinar el padrén del mismo;
asi como coordinar las actividades que se realicen en el marco de
éste.

a. Evaluar los andlisis de datos proporcionados por la Coordinacion
de Programas Sociales.

b. Aprobar los padrones, tanto de altas, como de bajas de
beneficiarias.

c. Aprobacidon de planes de negocio.

d. Vigilar la correcta aplicacion y administraciéon del programa, de
acuerdo a las reglas de operacion.

e. Proponer iniciativas de mejora para el
beneficiarias.

f. Dictaminar casos extraordinarios de las beneficiarias y del
programa que no estén contemplados en las Reglas de Operacion.
g. Cualquier situacidn no prevista en las presentes reglas de
operacion, estaran sujetas al analisis y aprobacién del mismo.

programa y las

OCTAVA.- Publicacién de resultados

El padrén de personas beneficiarias deberd publicarse en la
Coordinacién General de Desarrollo Econdmico y Combate a la
Desigualdad, asi como en el portal web del Gobierno Municipal de
San Pedro Tlaguepaque.

NOVENA.- Area responsable del Gobierno Municipal
Coordinacién General de Desarrollo Econdémico y Combate a la
Desigualdad a través de la Coordinacidon de Programas Sociales
seran las responsables de administrar y coordinar las actividades
relacionadas a la correcta implementacion del programa.

Informacién

Domicilio: Calle Florida #188
Colonia San Juan, zona centro. San Pedro Tlaquepaque,
Jalisco Correo electrénico
programassociales@tlaquepaque.gob.mx
Teléfonos: 3659 0431, 3659 0439
Horario: de 09:00 a 15:00 horas.

Los asuntos no previstos en la presente convocatoria, seran
resueltos con base a las Reglas de Operacion del Programa
Hecho a Mano por Mujeres en San Pedro Tlaquepaque y en su
defecto por el Comité Técnico de Valoracién.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social, y por ningin motivo el lugar donde se operara el
programa ya sea para atencion al ciudadano, registro al programa, o entrega de apoyos podra ser domicilio que esté relacionado con cualquier partido politico”.



