ARCHIVO CGENERAL MURICIPAL
"MANUEL CAMBRE"

e San Pedro Tlaguepaque, Jal., 05 de octubre de 2018
i Circular N.A. AGM 002/2018
Asunto: Enlace de Archivo de Tramite

Presidencia, Regidurias, Sindicatura, Secretaria General, Tesoreria, Contraloria
Ciudadana, Comisaria, Delegaciones, Coordinaciones Generales, Direcciones,
Jefes, Encargados de Areas y funcionariado piiblico inscrito.

Presentes

Me complace dirigirme a Ustedes enviandoles un afectuoso saludo, al mismo tiempo
solicito su apoyo para designar un enlace y un suplente del Archivo de Tramite de
cada oficina con el cual trabajarermos para informaries sobre el procedimiento de
formacion y ordenacidn de expedientes, lienado de inventarios, el nuevo formato de
transferencia primaria, el cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo de
disposicion documental, entre otros temas que nos permitiran tener un correcto
Sistema Institucional de Archivos.

Los datos que se requieren del enlace v el suplente son los siguientes:

(‘ocrdmas“!on Direccion, Jvafatura
Enlace frespt nsable del archivo de tramite)
Nombre completo -
Cargo
Teléfono de oficia y extension
Ndmero de celular i
Correo electronico institucional | B
Correo electrénico personal | o j

) C,mrdmac:(;l' Direccit n, Jmcn_na

Suplente del msponadbie del archivo de tramite
Nombre completo
Cargo B
Teléfono de oficia y extensién
Namero de celular )
Correo electronico institucional
Correo electrénico personal
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ARCHIVO CENERAL MUNICIPAL
"MANUEL CAMBRE"

e 91 San Pedro Tlaguepaque. Jal., 05 de octubre de 2018
' Circular N.A. AGM 002/2018
Asunto: Enlace de Archivo de Tramite

Es importante gue los enlaces que asignen sean servidores publicos adscritos a su
dependencia, con el proposito de dar seguimiento a los diferentes temas y actividades
que se desarrollaran durante esta administracion 2018-2021. Se recomienda gue sea
el mismo enlace de Transparencia, dada la importancia y relacion que tienen ambas
actividades, pero es a criterio y decision del Titular del drea.

Lo anterior de conformidad con los numerales noveno. fraccion 11y décimo primero de
los Lineamientos para la Organizacién vy Conservacion de los Archivos, asi
como el articulo 4 fraccion XI y el articulo 21 de la ey General de Archivos, que
establecen al responsable del archivo de framite como 4rea operativa del Sistema
Institucional de Archivos.

Cualquier duda o aclaracion con gusto los atenderemos en | teléfono 3562 4320 vy
3657 5832.

Nota: Es importante que los datos del enlace y suplente los hagan llegar a través de
un oficio fisico o electronico a mas tardar el dia 12 de octubre del presente ano. O ;
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