Gobierno Municipal de San Pedro Tlaquepaque
Coordinacion General de Proteccion Civil y Bomberos

CIRCULAR

Memo 0108/2018
San Pedro Tlaquepague, Jalisco a 30 de enero del 2018

Y OPERATIVO DE LA COORDINACION GENERAL DE PROTECCION
CiViL Y BOMBEROS DE SAN PEDRO TIAQUEPAQUE.-

) Por este conducto envio a usted {es} un cordial saludo, ocasion que
aprovecho para hacer de su conocimiento que mediante circular nimero 3675 y
oficio 0478/18 de fecha 26 de enero del 2018, girado por la Direccion de Recursos
Humanos y con relacion a las observaciones que nos fueron sefaladas por medio de
la Auditoria Superior del Estado, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2016; se
establecio lo que a continuacidn se cita:

TLAQUEPAQLIE

“Todo servidor pablico que no registre entrada y salida de labores, sera
responsable directo de las ohservaciones que se sefialen en su persona en futuras
auditorias a ésta Institucién”.

“La anterior observacion se hizo en base a lo establecido en el Art. 94 del
Reglamento de las Condiciones Generales del Trabajo de éste H. Ayuntamiento y
que a la letra dice: el registro de asistencia es obligatorio para todos los servidores
publicos y se realizard por medio de tarjetas que se registren en el reloj checador,
lista de firma de entrada y salida, o equipo autorizado segun las necesidades del
servicio”.

"Asi mismo se le (s) informa que a partir del presente afio se aplicara el Art.

97 del Reglamento ya referido y que dice que “los servidores publicos tendran un

tiempo de tolerancia de diez minutcs a partir de su tiempo de ingreso para el

registro de asistencia, después de éste tiempo, se les computara como retardo

siempre y cuando lo realicen dentro de los cinco minutos siguientes y después de

éste tiempo, se les considerara como inasistencia y serdn sancionados con un

JQ“EPAQC, descuento equivalente a un dia de salario por cada ires retardos que registren
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Voino2Y consecutivos, serd causal para la instauracién de procedimiento administrative
conforme lo establece el presente Reglamento”.
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Gobierno Municipal de San Pedro Tlaquepaque
Coordinacién General de Proteccion Civil y Bomberos

CIRCULAR

Por lo anterior relatado, se hace la aclaracién de que el personal operativo
que cumple con un turno de 24 horas laborales por 48 de descanso deberan checar
tanto en tarjetas de checado, asi como en listas de asistencia, respectivamente, asi
como presentarse al pase de lista conforme se encuentra estipulado en el
Reglamento Interno de Proteccién Civil y Bomberos de San Pedro Tlaguepaque,
dentro del capitulo IX de las sanciones en el articulo 31 inciso ¢, agradeciendo la
atencién que le brinden al presente y quedando a sus ordenes para cualquier
aclaracion o duda.

OORDINARGRGEN AL{)
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE.

C.c.p. Cmte. Victor Mapuel Gallardo Gémez.- Direccién, Admipistrativa de P.C. y
Bomberos de Sap-Pedro Tlaguepaque.- Para hac’g,rla”é’ftensivo todo el personal.
Anzano Nufiez.- Djs€Ccion Operativd de P.G-Y Bomberos de

C.c.p. Minuta.
c.c.p. Expediente.

o7

1249

1AJ/VMGG/nyda

Calle San Mateo Evangelista No. 4174,

Col. Lomas de San Miguel, San Pedro Tlaquepague, Jalisco
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