ARCHIVO CENERAL MUNICIPAL
"MANUEL CAMBRE"

L e San Pedro Tlagquepaque, Jal., 16 de abril de 2018
FTrAQUEPAQUES Circular AGM 006/2018

Presidencia, Regidurias, Sindicatura, Secretaria General, Tesoreria, Contraloria
Ciudadana, Comisaria, Delegaciones, Coordinaciones Generales, Direcciones,
Jefes, Encargados de Areas y funcionariado publico inscrito.

Presentes

Me complace dirigirme a Ustedes enviandoles un afectuoso saludo y al mismo tiempo
les envio el calendario para la recepcion de expedientes para su resguardo
precaucional en el Archivo de Concentracion donde se establece la fecha y hora para
cada oficina, es importante que se respete el horario establecido ya que de no
entregar conforme al calendario no sera posible recibirles sus expedientes.

Es obligacion de todas las oficinas generar evidencias de las actividades que realizan,
con las cuales formaran expedientes y se les dara un seguimiento conforme al ciclo
de vida documental, con base en el siguiente sustento legal:

o Articulo 25, fraccion XVI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios. '

o Articulo 8 de la Ley que Regula la Administracién de Documentos Publicos €
Historicos del Estado de Jalisco.

o Articulo 7 del Reglamento del Archivo General Municipal de San Pedro
Tlaguepaque “Manuel Cambre”.

En el caso de que alguna oficina (por el tipo de actividades que realice), no vaya a
enviar expedientes a resguardar al Archivo, debera notificarlo por oficio con su
respectivo sustento legal que justifique el uso y manejo de los documentos que
generan.

No se recibiran expedientes que no se hayan inventariado conforme a las
indicaciones establecidas en el Manual para la Administracion de Documentos del
Gobierno Municipal de San Pedro de Tlaquepaque y el Reglamento del Archivo.

Cualquier duda o aclaracion con gusto los at
3657 5832.

nderemos en el teléfono 3562 4320 y
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