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Trámites y Servicios

Dirección: Participación Ciudadana  
Área: Participación Ciudadana 

Nombre del trámite o servicio:
	Asociaciones Vecinales (registro/ renovación)




Horario de atención:
	
9:00am a 15:00pm 



Domicilio, teléfono y correo electrónico:
	Unidad Administrativa Pila Seca, Donato Guerra Local 2, teléfono: 35-62-70-15 (ext-2224-2223) correo:laura.fernandez@tlaquepaque.gob.mx   




Objetivo:
	
Legal conformación de asociaciones vecinales, capacitación, asesoramiento,  y seguimiento de sus necesidades.



Requisitos:
La solicitud para la intervención de Participación Ciudadana en las diferentes colonias o Fraccionamientos puede presentarse mediante escrito dirigido a la directora de la dependencia o bien personalmente en horarios de oficina.   

Procedimiento detallado:
1. Se solicita el apoyo por parte de los vecinos a esta dependencia para la conformación o renovación de su asociación vecinal.
2.  Se agenda en la lista de espera la colonia que solicita el apoyo 
3. Ésta dependencia realiza la convocatoria de dicha colonia, las cuales son pegadas en los sitios de mayor concurrencia, en estas se especifican los requisitos para  el registro de su planilla y los requisitos para ser candidato y formar parte de la planilla. También se especifica la hora y el lugar en que se llevaran a cabo las votaciones para elegir a sus representantes. 
4. Los vecinos que tengan conformada su planilla se presentan en la dependencia para registrarla, nos traen su plan de trabajo y reciben la capacitación correspondiente. Se podrán registrar las planillas hasta 24 horas ante del día de la elección.
5. Después de 15 días contados a partir del día de la publicación de la convocatoria se llevan a cabo las elecciones.   
6. Después de las votaciones se da a conocer la planilla ganadora.
7. Queda registrada la planilla en la dependencia y se da a conocer la existencia de la misma mediante oficio a Archivo Municipal.

Costo total:
	
Todo tramite es completamente gratuito 


Especificar si para llevar a cabo el trámite se necesita pagar alguna forma, de ser así señalar también el costo. 

Forma de pago:
	
---------------------------------------------------------------------------------------------------------



Documento a obtener:
	Constancia de representante de la asociación vecinal 



Plazo máximo de respuesta:
	Depende la lista de espera o necesidades de la colonia, barrio o fraccionamiento. 



Fundamento legal:
	

REGLAMENTO DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA PARA LA GOBERNANZA DEL MUNICIPIO
DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE, JALISCO.





Observaciones: Las Asociaciones Vecinales tendrán una vigencia de dos años a partir del día de celebración de las votaciones.  
Señalar la vigencia de los permisos, licencias, autorizaciones, registros y demás resoluciones que se emitan.

Señale a que datos personales a los que tiene acceso de acuerdo a los documentos requeridos:
a) Copia de IFE : Si (nombre, domicilio)
b) Copia del Acta de nacimiento: No
c) Expediente medico: No
d) Patrimonio: No
e) Fotografía: No
f) Número teléfonico y domicilio particular: Si (comprobante de domicilio)
g) Edad: Si 
h) Estado Civil: No 
i) Correo electrónico personal: No
j) Afiliación syndical: No 
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