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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Control de Correspondencia 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 
FORMATO: DO-PR04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Elaboración de Informes y Estadísticas 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORM-MP-004 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Incidencias 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 
FORMATO: DO-PR04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Manejo de Fondo Revolvente 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Mobiliario 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Preparación de alimentos 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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39 

Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Requisición y Administración de Material 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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39 

Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Requisición y Administración de Material 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Administrativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Inspecciones 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Operativo 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 
FORMATO:DO-PRO04 
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Servicios Diversos 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Operativo 

7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

FORMATO:DO-PR04 
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BOMBEROS  
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque 
1. DEPENDENCIA: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

2. DIRECCIÓN: Unidad de Protección Civil y Bomberos 

DIAGRAMA DE FLUJO 
3. NOMBRE DEL 
PROYECTO: Manual de Procedimientos 4. CÓDIGO 

PROYECTO: MP-UPCyB-1700 

5. NOMBRE DEL 
PROCESO: Capacitación 6. NOMBRE DEL 

SERVICIO: Preventivos 
7. RESPONSABLE 
DEL PROCESO: Director General 

08. REPRESENTACIÓN GRAFICA  

 

9. FECHA DE ELABORACIÓN: Febrero 2011 10. REVISIÓN No.: 0 HOJA:    1 DE:   1 

 


