8.3 Diagrama de Flujo
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Direccién General de Obras Publicas

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE PEL Control de Correspondencia g-E'\F‘{C\)/'I\g?g:E DEL Administrativos

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Direccién de Area

Inicio

l

Recibir y registrar documentacioén

Revisar y dar instrucciones

l

Entregar correspondencia
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Julio 2011
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque
1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Control y distribucién de los vales de 6. NOMBRE DEL - .
PROCESO: combustible (Gas Licuado) SERVICIO: Administrativos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar Técnico Secretaria
( Inicio >
Recoger vales de gas
\
Entregar vales de gas a
resguardante de vehiculos y
devolver copias de los utilizados
v
Elaborar oficio para entrega de
vales firmados y utilizados
Archivar
< Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA:1 |DE:1

FORMATO: DO-PRO4
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque
1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccion General de Obras Publicas
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Entrega de material y requisiciones para 6. NOMBRE DEL . :
PROCESO: suministro del almacén. SERVICIO: Administrativos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar Técnico Jefe de departamento
( Inicio >
Recibir solicitudes de
material
Entregar material y elabora
vale de salida
\
Firmar requisiciones
|
v
Recibir material surtido
?
Archivar
v
< Fin >

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque
1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccion General de Obras Publicas
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL . . 6. NOMBRE DEL C :
PROCESO: Incidencias SERVICIO: Administrativos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar Jefe de
Técnico Departamento
( Inicio )
Registrar incidencias del
personal asignado al area
\
Firmar oficio y entregar
Recibir respuestay
archiva
( Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA:1 |DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL

imi 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Instalacion de Programas 6. NOMBRE DEL . .
PROCESO: (Software y hardware) SERVICIO: Administrativos

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Especializado

Técnico Jefe de

C

Inicio >

Recibir solicitud de instalacién

de programas

+

Departamento

Autorizar instalacién

+

Registrar y Archivar vale

C

Fin >
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1
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccion General de Obras Publicas
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL . 6. NOMBRE DEL C ;
PROCESO: Manejo de Fondo Revolvente SERVICIO: Administrativos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Direccidon
de Area
< Inicio >
Solicitar a la Hacienda Municipal mediante oficio fondo
revolvente
Recibir cheque
Resguardo y manejo de Fondo Revolvente
Entregar Fondo Revolvente al final del aiio
< Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE PEL Mobiliario g'E'Ee?/?ﬂ:?g;E DEL Administrativos

7. RESPONSABLE DEL

PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Direccién
de Area

. B

Recibir inventario y cotejar con los bienes fisicos

Recibir inventario actualizado

Actualizar resguardos conforme a inventario recibido

actualizado

S
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Direccion General de Obras Publicas

ihg%\gg% DEL Manual de Procedimientos ‘;-R%‘;‘;'SSO: MP-DGOP-1200
g'RggE'\ggFfE DEL Oficialia de Partes Servicio. 0o | Administrativos
7.RESPONSABLEDEL | i o General

PROCESO:

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de

Secretaria Departamento

e

Recibir correspondencia y
asignar folio

Clasificar correspondencia

+

Imprimir relacién

v

Entregar correspondencia

v

Registrar y Archivar vale

v

C Fin D

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE

166




Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas
3. NOMBRE DEL o 4. CODIGO
e Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Registro, revision y firma de documentos O NOMBREDEL | Administrativos
7.RESPONSABLEDEL | i o General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Director de .
Jefe de A Secretaria
Departamento rea

T e

A

Recibir documentos y

revisar
Revisar documentos
Entregar documento
firmado y sellado
N
( Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL L. 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Reparacion y Mantenimiento de equipos de | 6. NOMBRE DEL . ,
PROCESO: computo y red SERVICIO: Administrativos

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Técnico Especializado

Inicio

l

Elaborar programa de mantenimiento

Elaborar reporte de revision

Reparar equipo o programa

v

Entregar equipo o programa reparado al area

correspondiente

v

Archivar reportes

'

Fin

9. FECHA DE ELABORACION:
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10. REVISION No.:

HOJA: 1

DE:

1
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FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccion General de Obras Publicas
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL o 6. NOMBRE DEL Administracion y Control
PROCESO: Concurso por Invitacién SERVICIO: de Obras
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Jefe de Departamento
( Inicio >
‘ Integrar Expediente ‘
v
‘ Procesar Informacién Técnica ‘
Elaborar Invitacién
Entregar bases
v
Realizar visita de campo
v
Formalizar acto de apertura
Emitir fallo
v
( Fin >

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL o 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200

5. NOMBRE DEL o . 6. NOMBRE DEL Administracion y control de
PROCESO: Inscripcion al Padron SERVICIO: Obras

7.RESPONSABLEDEL | . o coneral

PROCESO:

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de
Departamento Secretaria

< Inicio >

Recibir y revisar
documentacion

Jefe de Area

Elaboraciéon de cédula
de registro

v
Enviar y recibir
aprobacion
\
Enviar y recibir cédula
de autorizacion
Entrega de registro de
inscripciéon
\
Autorizacion
< Fin )
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL L 6. NOMBRE DEL Administracion y Control
PROCESO: Licitacion Publica SERVICIO: de Obras

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Director Téc_nif:o Jefe de Area
General Especializado
( Inicio >

Entregar lista de obra

‘ publica por concursar

Elaborar y publicar
convocatoria

Recibir
documentacion

v

Elaborar convocatoria a los
miembros de la Comision
de asignaciéon de contratos

‘ Presentar

propuesta ‘

Firmar acta de fallo y
contrato

C

Fin

D

9. FECHA DE ELABORACION:
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas

3. NOMBRE DEL . -

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200

5. NOMBRE DEL g . 6. NOMBRE DEL Administracion y control de
PROCESO: Modificacion al Padrén SERVICIO: Obras

7.RESPONSABLEDEL | . o coneral

PROCESO:

08. REPRESENTACION GRAFICA

Secretaria Jefe de Area

( Inicio >

N

Recibir y registrar
solicitud

L

Elaborar cedula de
modificacidon

v
Enviar y recibir
autorizacion

!

Entregar padron modificado

!

Archivar
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Direccién General de Obras Publicas
3. NOMBRE DEL o 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL . . 6. NOMBRE DEL Administracion y control de
PROCESO: Refrendo al Padrén de contratistas SERVICIO: obras
7.RESPONSABLEDEL |5 oo~
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Jefe de A
Departamento Jefe de Area

< Inicio >
'

Recibir y revisar
documentacion
\

L 4
Elaboraciéon de cédula
de registro

v

Enviar y recibir
aprobacion

v

Enviar y recibir cédula
de autorizacion

Entregar registro de refrendo

v

Autorizacion

]
ST
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Control de la Edificacion

3. NOMBRE DEL . 7 CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200

5. NOMBRE DEL 6. NOMBRE DEL

PROCESO: Alineamiento y Nimero Oficial s Control de la Edificacion

7. RESPONSABLE DEL

PROCESO: Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de area Auxiliar Administrativo

C Inicio D)

Recibir y revisar
documentos

'

‘ Registrar informacion ‘

v

‘ Realizar inspeccién ‘

l

Elabora licencia y orden de pago

v

Recibir comprobante de pago y
continua con el tramite

v

Recibir comprobante de pago y
continua con el tramite

v
C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Control de la Edificacion

3. NOMBRE DEL L. 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200

8 MalY2 (ol itabili 6. NOMBRE DEL N,
PROCESO: Habitabilidades SERVICIO: Control de la Edificacion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Departamento de
Habitabilidades

C Inicio D)

Recibir y revisar documentacion

v

Imprimir preforma

v

Elaborar licencia para su pago

v

Recabar firmas de autorizacion en licencia

v

Registrar licencia en sistema y entregar al
contribuyente

v

Archivar expediente

v
C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Control de la Edificacion

DIAGRAMAS DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE PEL Licencia de Construccion g'E'\Fle?/'m:?g;E DEL Control de la Edificacién

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de area Auxiliar Técnico

Inicio D)

Recibir y revisar
documentos

v

Elaborar preforma
[

h 4

Enviar expediente para

inspeccion

Secretaria

v

Entregar licencia
para firmas

A 4

Recabar firma y sello de

autorizacion de direccién
general

v

Entregar licencia a
interesado y archivar

v
C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011 10. REVISION No.:

HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Control de la Edificacion

3. NOMBRE DEL L. 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200

8 MalY2 (ol . i 6. NOMBRE DEL N,
PROCESO: Padron de Peritos SERVICIO: Control de la Edificacion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar

Administrativo Secretaria

C Inicio D)

Entregar informacion y
revisar documentos

v

‘ Elaborar credencial ‘

v

Elaborar oficios y
turnar a firmas

.

Entregar oficio de
aceptacion y credencial

v

Reproducir listado y
exponer al publico

Fin
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Control de la Edificacion
3. NOMBRE DEL .. 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Préstamo de Expediente (Control de 6. NOMBRE DEL Py
PROCESO: expedientes) SERVICIO: Control de la Edificacién
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar Técnico
C Inicio D
Recibir expediente
N
Separar y archivar todo tipo de
tramite
v
Recibir solicitud
Entregar expediente
( Fin )
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA:1 |DE: 1

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Control de la Edificacion

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
ﬁ'R’SSE“QEfE oe Recepcion de Documentos 8 NOMBREDEL | Control de la Edificacion

7. RESPONSABLE DEL

PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de Area

C Inicio D)

Recibir solicitud
(Ciudadano requiriendo informaciéon)

v

Recibir documentacién conforme al
servicio requerido

l

Ingresar solicitud al sistemas de
Obras Publicas, registrando tipo de
servicio

i
S
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL S 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Disefio de anteproyecto de electrificacién 6. NOMBRE DEL .
PROCESO: y/o alumbrado publico SERVICIO: Construccion
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Ayudante Supervisor Secretaria
General
C Inicio D)
Recibir peticion de
obra
\
Elaborar anteproyecto y
pasar a firma
\
Guardar anteproyecto
para presentar
propuesta en mesas
de COPLADEMUN
A
C Fin D)
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

3. NOMBRE DEL

imi 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Factibilidad de Obra de Electrificacion y/o 6. NOMBRE DEL .
PROCESO: Alumbrado Publico SERVICIO: Construccion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Ayudante

Secretaria
General

Supervisor

Inicio D)

Recibir solicitud y
programar visita de
campo

'

Elaborar ficha técnicay
oficio con factibilidad

'

Firma de oficio y
entrega al interesado

C Fin D)
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL P 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL . 6. NOMBRE DEL ‘e
PROCESO: Reparacion de calles SERVICIO: Construccion
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
P Operador de
- Técnhico N h
Secretaria o Maquinaria
Especializado
Pesada
C Inicio D)
Recibir oficio
autorizado
(Reparar calle)
\
Entregar orden de trabajo
al operador
\
Elabora reporte de
labor concluida
|
v
Archivar reporte
C Fin D)
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL A 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Supervision de Obra de Agua Potable y 6. NOMBRE DEL s
PROCESO: Alcantarillado SERVICIO: Construccion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Secretaria Jefe de Area Supervisor

Inicio

v

Recibir y revisar
expediente

v
Programar obras con los
contratistas e informar al
SIAPA
\

v
Supervisar obra

v

Revisar generadores de
obra y estimaciones

v

Elaborar minuta y acta de
terminacion

v

Informar por oficio al SIAPA del
termino de la obra

‘ Archivar acuses ‘

C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION:
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Supervision de Obra de Edificacion 8 NOMBREDEL | Construccién

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Secretaria

Inicio

Recibir y revisar
expediente

Supervisor

.

Elaborar minuta de inicioy
registro en bitacora

Elaborar minuta final y acta
de conclusion de obra

Archivar acta y minuta

C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011

10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE PEL Supervision de obra de Empedrado o NOMBRE DEL Construccion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Secretaria

Inicio D)

v

Supervisor

Recibir y revisar
expediente

Director
General

v

Elaborar minuta de inicio y
registro en bitacora

i

Elaborar minuta final y acta
de conclusion de obra

.

Entrega de Obra
|

.

Archivar acta y minuta

v

Fin

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011

10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

185




Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL o 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Supervision de Obra Eléctrica y/o 6. NOMBRE DEL (0
PROCESO: Alumbrado Pablico SERVICIO: construccion

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Secretaria

Inicio

Recibir y revisar
expediente

Supervisor

Elaborar minuta de inicioy
registro en bitacora

l

Turnar estimacion de obra

para su pago

Fin D

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011

10. REVISION No.: 0

HOJA: 1

DE:

1

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Comparativa de Costos para Urbanizacién g'E'\F'{C\)/'I\g?g:E DEL Costos y Presupuestos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Técnico Especializado
C Inicio D)
Recibir y revisar
solicitud
Elaborar valoracion
Entregar valoracion
Archivar
C Fin D)
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Elaboracion de Analisis de Precios Unitarios g'E'\F'{C\)/'I\g?g:E DEL Costos y Presupuestos

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Técnico Especializado
( Inicio )

Recibir solicitud y
analizar catalogo

|

Recibir analisis y
realizar calculos

Capturar en base de
datos

C Fin D

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL ., 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Elaboracion de Presupuesto SERVICIO: Costos y Presupuestos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Técnico Especializado
C Inicio D)
Recibir y revisar solicitud
Elaborar presupuesto
Elaborar oficio
Entregar oficio
Archivar
C Fin D)
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL ., s ~ 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Elaboracion de Valoraciéon de Dafios SERVICIO: Costos y Presupuestos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Técnico Especializado
< Inicio )
N
Recibir y revisar solicitud
Elaborar valoracion
Entregar valoracion
Archivar
( Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Obras y Proyectos

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Investigacion de Insumos y Maquinaria g'E'\F'{C\)/'I\g?g:E DEL Costos y Presupuestos

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Técnico Especializado

< Inicio )

N
Identificar requerimiento y
especificaciones

A

Recabar costos

Integrar informacion en base de
datos

S Em )

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL . 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Investigacion de Insumos y Maquinaria g'E'Ee?/?ﬂ:?g;E DEL Costos y Presupuestos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Jefe de Técnico
Departamento Especializado
( Inicio )
Recibir y revisar
estimacion
Recibir gastos
extraordinarios
\
Elaborar oficio de
autorizacion de
estimaciones
v
Archivar
v
( Fin )
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Obras y Proyectos
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL I . P 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Revision de Precios Extraordinarios SERVICIO: Costos y Presupuestos
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Técnico Especializado
< Inicio )
N
Recibir y revisar precios
Notificar de cambios de precios
Ingresar precios al Catalogo
Archivar
( Fin >
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL A 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Aprobacion de Proyectos de Edificaciones | 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Mayores SERVICIO: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar Jefe de Secretaria
Técnico Departamento
< Inicio )
Recibir y revisar
expediente
Firmar Resolucion
Turnar para su entrega
al interesado
A
< Fin )

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Aprobacion del Proyecto definitivo de 6. NOMBRE DEL

PROCESO: Urbanizacion y Licencia de Urbanizacion SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar
Técnico

Jefe de
Departamento

C Inicio D

v

Recibir y revisar expediente

.

Revisar y dar visto bueno a
oficios y turnar a firmas
|

v

Entregar oficios y recibir
contestacion

Revisar dictamenes y turnar
para firmas de autorizacion y
su entrega

Archivar expediente

v

SR

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

imi 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Aprobacion para Recepcién de las Obras de | 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Urbanizacién de una Accion Urbanistica SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar Técnico

C Inicio )
v

Recibir y revisar expediente

Elabora oficio para solicitar
informaciéon

Elaborar dictamen definitivo y oficio

v

Entregar dictamen a Secretaria
General

Elaborar dictamen definitivo

l

Entregar dictamen a interesado
y archivar expediente

SN

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Desarrollo Urbano
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL .. 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Control y Seguimiento de dictdmenes y 6. NOMBRE DEL
PROCESO: certificaciones SERVICIO: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Auxiliar
Técnico
< Inicio >
Recibe y revisa documentos
Elabora dictamen
Turnar a firmas
Entregar dictamen al interesado
Archivar expediente
( Fin )

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA:1 |DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

imi 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Dictamen de Anuncios (Centro Histérico) | 2 e PEL | pesarrolio Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de Area

S
v

Recibir y revisar expediente

Verificar inspeccion en campo

A 4

Turnar al area solicitante

e

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Dictamen de trazos, usos y destinos 6. NOMBRE DEL

PROCESO: especificos del suelo (Dictaminacion) SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de Area

C Inicio D

Revisa y recibir solicitud

Ubicar en el Programa Municipal
de Desarrollo Urbano

Capturar formato en el sistema

Entregar el dictamen con
Expediente

C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Dictamen de trazos, usos y destinos para la |6. NOMBRE DEL

PROCESO: sujecion de Régimen en Condominio SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de Area

C Inicio D

Revisa y recibir expediente

Realizar dictaminacioén y capturar
en el sistema

Imprimir y capturar dictamen

Archivar expediente

C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

e Manual de Procedimientos S rSoN MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Dictamen Técnico Subdivisiones g-E'\F‘{C\)/'I\gg:E DEL Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe de Area

C Inicio D

Recibir y revisar expediente

v

Realizar dictaminacioén y capturar
en el sistema

Imprimir y entregar dictamen

v

Archivar expediente

C Fin D)

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccion General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Desarrollo Urbano
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL A 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos SN MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Dictaminacion de Certificado de Uso de 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Suelo SERVICIO: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Jefe de Area
C Inicio D
Revisa y recibir expediente
Dictaminar de acuerdo a solicitud
Capturar en base de datos e
imprimira
Enviar expediente a Control y
Seguimiento para sus respectivas
firmas
C Fin D)
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL Lo 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYECTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Informacion al usuario en relaciéon a las 6. NOMBRE DEL

PROCESO: urbanizaciones SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar Técnico Jefe Area

e
v

Ordenar cronolégimente

Capturar en base de datos

v

Acomodar en anaqueles

i
T

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PR04

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYEGTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Informe Semanal de Certificaciones y 6. NOMBRE DEL

PROCESO: dictdmenes de trazos, usos y destinos SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Jefe Area

.
v

Recibir dictamenes y
certificaciones y registra

v

Elaborar oficio de informe y
turnar a firmas

Auxiliar Técnico

.

Entregar oficio

Archivar expediente
cronolégicamente

Fin

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011

10. REVISION No.: 0

HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE
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FORMATO: DO-PRO4
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL S 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos ST MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Informe técnico y oficial a dependencias g'E'\F'{C\)/'I\g?g:E DEL Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Jefe Area Auxiliar Secretaria
Técnico
< Inicio )
Recibir solicitud de
informaciéon
\
Elaborar oficio de
respuesta y turnar a
firmas
\
Entregar oficio al
interesado

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PRO4

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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205




Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL - '
PROYECTO: Manual de Procedimientos gooRee. MP-DGOP-1200
gRgggggRE DEL Integracion de Expedientes g-E'\F‘{C\)/'I\g?g:E DEL Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar
Técnico

e
v

Ordenar expedientes
cronolégicamente

Jefe Area

v

Capturar y foliar
documentos
[

v
Acomodar
expedientes

A

Fin
9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

TLACIUEPACUIE

FORMATO: DO-PRO4
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos ST MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Licencia de Ampliacién o Prorroga de la 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Licencia de Urbanizacion SERVICIO: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
A}.leI_lar Secretaria
Técnico
< Inicio )
Recibir y revisar
expediente
Turnar dictamen y
expediente para firma
\
v
Turnar dictamen y
expediente para su
entrega
[
v
Entregar dictamen al
interesado y archivar
expediente
( Fin >

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PRO4

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION: Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL — 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos ST MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL . . L 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Licencia de Preventa de vivienda y/o lotes | scpvicio: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
A}.leI_lar Secretaria
Técnico
< Inicio )
Recibir y revisar
expediente
Turnar dictamen y
expediente para firma
\
v
Entregar dictamen
técnico al promotor
( Fin )

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PRO4

DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

TLACIUEPACUIE
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL R 4. CODIGO

PROYECTO: Manual de Procedimientos PROYEGTO: MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Licencia de Reinicio de Obra y Vigencia de |6. NOMBRE DEL

PROCESO: la Licencia de Urbanizacion SERVICIO: Desarrollo Urbano
7. RESPONSABLE DEL Director General

PROCESO:

08. REPRESENTACION GRAFICA

Auxiliar
Técnico

Inicio

v

Recibir y revisar
expediente

C D

Elaborar dictamen y
turnar a firmas

Entregar dictamen
técnico ainteresado

v

Archivar expediente

L
C D

Fin

9. FECHA DE ELABORACION: Julio 2011 10. REVISION No.: 0 HOJA: 1 DE: 1

FORMATO: DO-PRO4
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA:

Direccién General de Obras Publicas

2. DIRECCION:

Desarrollo Urbano

DIAGRAMA DE FLUJO

3. NOMBRE DEL

imi 4. cODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos ST MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Notificacién de Termino de Vigencia de la 6. NOMBRE DEL
PROCESO: Licencia de Urbanizacion SERVICIO: Desarrollo Urbano

7. RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Director General

08. REPRESENTACION GRAFICA

C

Auxiliar
Técnico

Inicio

D

v

Recibir y revisar

expediente

Elaborar dictamen y

turnar a firmas

Entregar notificacion al

interesado

v

Archivar expediente

C

l

Fin

D

9. FECHA DE ELABORACION:

Julio 2011

10. REVISION No.: 0

HOJA: 1 DE:

TLACIUEPACUIE
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C Inicio D
Recibir solicitud en
mesas de
COPLADEMUN
v
Analizar del area a
regularizar
|
Elaborar ficha técnica de
las areas
\
Firmar finiquito de la
empresa contratada
para realizar las fichas
técnicas
\
Remitir
expediente a
CORETT
-
C Fin P
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Gobierno Municipal de Tlaquepaque

1. DEPENDENCIA: Direccién General de Obras Publicas
2. DIRECCION: Desarrollo Urbano
DIAGRAMA DE FLUJO
3. NOMBRE DEL L 4. CODIGO
PROYECTO: Manual de Procedimientos i MP-DGOP-1200
5. NOMBRE DEL Titulacion Administrativa de Lotes de 6. NOMBRE DEL R
PROCESO: Predios Regularizados SERVICIO: Reservas Territoriales
7. RESPONSABLE DEL Director General
PROCESO:
08. REPRESENTACION GRAFICA
Técnico Especializado
( Inicio >
Recibir expediente
Capturar en base de datos
Elaborar dictamen de acreditacion
y turna para su resolucién
Elaborar oficio de reincorporacién
de la resolucién al Registro Publico
de la Peopiedad
Entregar la reincorporaciéon y
resolucién al promovente
( Fin )
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