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DIRECCION ADMINISTRATIVA
Circular nimero: N.A.235/2018

Asunto: Se informa programa de capacitaciéon

Saii Pedro Tlaquépacdiie, Jal., 30 dé octiibre del 2018

JEFES DE SECTOR Y AGRUPAMIENTOS
PRESENTE

Por este medio y con relacion al oficio electronico niumero 5187, de fecha 23 de octubre
del presente afo, signado por el Director de Recursos Humanos, remito a ustedes
programa de capacitacién del 29 de octubre y hasta el 14 de diciembre, que se llevara a
cabo en las instalaciones del Departamento de Capacitacion y Desarrollo Humano, con
domicilio en Rosales 365 A, Col. Los Meseros, San Pedro Tlaquepaque, Jal.

Lo anterior, a fin de solicitarles se haga extensivo al personal a su digno cargo, para que
hagan llegar a esta Direccion Administrativa, mediante oficio la lista del personal
interesado en participar en los cursos, sin que se descuiden las areas de trabajo y esto, a
efecto de estar en aptitud de justificar el tiempo de ausencia en sus labores.

Cabe hacer mencion que algunos cursos ya iniciaron, sin embargo se podran inscribir
todavia el dia 31 de octubre del presente afio. ’

1. Windows

a. Siete sesiones. Inicia el 30 de octubre.

b. Sin conocimientos previos.
2. Excel basico

a. Seis sesiones. Inicia el 29 de octubre.

b.  Conocimientos basicos previos de Windows y manejo del equipo.
3. Word basico

a. Siete sesiones. Inicia el 9 de noviembre.

b. Conocimientos basicos previos de Windows y manejo del equipo.
4. PPT basico (PowerPoint)

a. Siete sesiones. Inicia el 31 de octubre.

b.  Conocimientos basicos previos de Windows y manejo del equipo
5. Publisher basico

a. siete sesiones. Inicia el 1 de noviembre.
b. Conocimientos bésicos previos de Windows y manejo del equipo.



