10/812018

LICIO RUIMErg 5oy

r\f .“"‘5. .é:fé‘\q

I ;u';:'ia’ilé l lN‘ Tt e pia gl

EE&E h ' TLADUEPADUE

\ W Numero de documento: 5319
o fecha y hora: 2018-06-04 10:47:55
Para:
Asunto: Indicaciones para la entrega de Expedientes (cajas)
Dependencia:
Departamento/Area:

Documento: Circular

San Pedro Tlaquepaque, Jal., 04 de junio de 2018
Circular AGM 008/2018

Presidencia, Regidurias, Sindicatura, Secretaria General, Tesoreria,
Contraloria Ciudadana, Comisaria, Delegaciones, Coordinaciones
Generales, Direcciones, Jefes, Encargados de Areas y funcionariado publico

inscrito.

Presentes

Me complace dirigirme a Ustedes enviandoles un afectuoso saludo, asimismo les
recuerdo que a partir de la préxima semana iniciamos con la recepcion de sus
expedientes para su resguardo precaucional, conforme al calendario que se les
hizo llegar con la circular AGM 006/2018 donde les indicamos la fecha y hora en que
se les agendd a cada dependencia.

Por tal motivo les hago saber algunas indicaciones extras para el traslado con el
proposito de agilizar el proceso de recepcicn:

1. El traslado de las cajas corre a cargo de la dependencia que transfiere ya que
el Archivo no cuenta con vehiculos apropiados y suficientes para tal fin, por lo
que se les pide tomen las medidas necesarias para que no pierdan su fecha de
recepcion.

2. Es necesario que la persona encargada del archivo de tramite o quien elabord
el inventario de transferencia esté presente en la recepcion y revision para que
pueda aclarar cualquier situacion que se presente y cotejar el contenido de las
cajas y expedientes con el inventaric.

3. También se les pide que se hagan acompafiar de personal masculino para que
nos apoye con la descarga y movimiento de las cajas, ya que en el Archivo
carecemos de personal para realizar esta actividad.

4. La descarga de las cajas se hara por el acceso de la calle privada Javier Mina
s/n esquina con Santos Degollado.

5. Finalmente se les recuerda que el inventario de recepcion esta en Excel y
deben hacer corte de hoja para que cada una contenga todos los datos de
identificacién, por lo que no deben insertar filas extras. Ese inventario deben
llevarlo el dia de su recepcién en una memoria usb o bien enviarlo por correo
electrénico al Archivo (archivoc@hotmail.es alexarchivo@hotmail.com} tres

dias antes de su recepcion.

Cualquier duda o aclaracion con gusto los atenderemos en el teléfono 3562 4320 y
3657 5832.

ATENTAMENTE
NEFTALI LIZZETTE HARO VAZQUEZ
DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL "MANUEL CAMBRE"
SECRETARIA GENERAL



