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TLAQUEPAQUE

Numero de documento: 169

fecha y hora: 2016-01-20 14.57:34
Asunto: Invitacion.

Dependencia:
Departamento/Area:
Documento: Circular

Por medio del presente me dirijo a usted de la manera mas atenta para hacerle una cordial
invitacion al ciclo de conferencias y actividades denominadas “Semana de Educacién
Ambiental”, misma que se llevara a cabo del 29 al 31 de enero del presente afio en
coordinacion con la C. Regidora Daniela Elizabeth Chavez Estrada, la Direccién de Medio
Ambiente y la Direccién de Desarrollo Organizacional, lo anterior con la finalidad de crear una
cultura de cuidado al medio ambiente, ademas de llevar informacién a todos los servidores
publicos y ciudadanos en general, con actividades recreativas, platicas y demas.

Adjunto el calendario de Actividades.

Esperando contar con su apoyo me despido quedando a sus oOrdenes para cualquier
aclaracion al respecto.

Atentamente

Mtro. Héctor Ivan Del Toro Rios
Director de Desarrollo Organizacional

Adjuntos anexos

Adjunto 1
ATENTAMENTE
KARLA ORTIZ PALAFOX
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO HUMANO
OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA
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89491
tlaquepaque.gob.mx
Independencia 58
Centro Histérico de San Pedro Tlaquepaque, Jalisco
Tel. 10-57-6000




Numero de documento: 246
fecha y hora: 2016-02-25 16:51:32

et she
TLAQUEPAQUE

Asunto: INVITACION A CURSOS DE CAPACITACION
Dependencia:

Departamento/Area:

Documento: Circular

jBuenas tardes!

Por medio de la presente les envié un cordial saludo y a su vez una extensiva invitacién para acudir a los cursos
que la Direccion de Desarrollo Organizacional a través de su departamento de Capacitacién y Desarrollo Humano
esta impartiendo.

Existen dos formas de tomar dichas capacitaciones que a continuacién se describen

1. LA DEPENDENCIA COMPLETA: El director o jefe de la dependencia, programara el curso para que
todo su personal se capacite, tomando en cuenta la participacion de diez personas 0 mas de su personal,
se abrira fecha, dias y horario para su completa dependencia.

2. DEPENDENCIAS DIFERENTES: Cuando no es posible que todo el personal al mismo tiempo
adquiera el curso, podran los servidores publicos de cada dependencia con autorizacion de su jefe u
director tomar los cursos, la convocatoria de horarios y cursos para esta modalidad, saldra la primera
semana de cada mes. Actualmente la convocatoria se encuentra abierta y con cupos disponibles.

En caso de ser de tu interés te invitamos a que envies tu oficio correspondiente al Departamento de Capacitacién y
Desarrollo Humano dirigido a Mtra. Karla Haydee Ortiz Palafox, con las siguientes caracteristicas:

Nombre completo de la(s) personas que asistiran al curso.
Numero de teléfono para localizarlo(s)
Nombre del curso de su interés

Horario y dias de asistencia (para observar los horarios y dias, ver documentos
adjuntos, “Dependencia completa” y “Dependencias diferentes”, seguiin sea tu caso).

Estamos a sus drdenes para cualquier duda o aclaracion en calle Rosales No. 365-A, y en los teléfonos 1200-3982

y 1200-3983.
Adjuntos anexos
Adiunto TAdjunto 2
ATENTAMENTE
KARLA ORTIZ PALAFOX

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO HUMANO
OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA

90395

tlagquepaque.gob.moc
Independencia 58
Centro Histérico de Sanm Pedro Tlaquepaque, lalisco
Tel. 10-57-6000
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Cursos Sesiones y
‘s equisitos Horarios Cupo
ofertados Duracién Requisit ora up .

Redaccién y Cinco semanas *  Contar con un correo electrénico personal Martes Y 10

Ortografia -Cuatro sesiones *  Contar con la disposicién de retroalimentacion via electrénica que jueves personas
presenciales. incluye: :
-Ocho sesiones - Cumplir con las actividades destinadas, estas incluyen tanto tareas 9:00 amy
en linea. como lecturas. 11:30 am
-Sesiones de una - En caso de no contar con los tiempos para continuar en el taller,
hora favor de comunicarlo por este medio a la instructora.

* Nota : Es indispensable tu colaboracién para que este curso culmine
con excelentes aportaciones para ti.

Paquete Office | Ocho semanas No se requiere ningun requisito Lunes 10
Sesiones de dos 11:00 am personas
horas 1:00 pm

3:00 pm

Ingles Seis semanas No se requiere ningun requisito Miércoles 15
-1 hora y Viernes personas

9al10am

Inteligencia -1 sola sesién -Ropa cd6moda Lunesa De15a

Emocional -2 horas Viernes 150

9am-3pm | personas

“Introduccién a | -1 sola sesidn -Traer antifaz o pafiuelo para los ojos Lunesa Del5a

la innovacioén, -1 hora -Traer una prueba de algo liquido y algo solido. (fruta, galleta, lonche, Viernes 150

sensibilizacion algo comodo de cargar y que no se tire) 9am-3pm | personas

e inclusion”

Induccion al -1 sola sesién No se requiere ningun requisito Lunes 15

gobierno -2 horas 10-12 del | personas

Municipal dia




Redaccion y

| REQUISITOS

SRR

*  Contar con un correo electrénico personal

MARTES 1 MARZO

cupPo

-Tiempo total

Ortografia *  Contar con la disposicion de retroalimentacidon via electrénica 9:00 AM cinco semanas.
que incluye: 11:30 AM -1lera sesion
- Cumplir con las actividades destinadas, estas incluyen tanto presencial 10
tareas como lecturas. JUEVES 3 MARZO -8 sesiones en personas
- En caso de no contar con los tiempos para continuar en el taller, | HORARIO: linea por grupo
favor de comunicarlo por este medio a la instructora. 9:00 AM -Ultima sesion
* Nota : Es indispensable tu colaboracion para que este curso 11:30 AM presencial
culmine con excelentes aportaciones para ti.
Paquete No se requiere ninguin requisito LUNES 14 ABRIL -Tiempo Total
Office 11:00 am ocho semanas 10
1:00 pm -Sesiones de dos Personas
3:00 pm horas presenciales | POr grupo
Ingles No se requiere ningun requisito 2 DE MARZO, -Tiempo Total seis
MIERCOLES Y semanas 15
VIERNES -Dos sesiones por
9:00 AM semana de una personas
hora
Inteligencia -Ropa comoda JUEVES 3 DE -Tiempo total una -De15a
Emocional MARZO sesion de dos 150
11 AM horas personas
“Introduccion | -Traer antifaz o pafiuelo para los ojos LUNES 14 DE -Tiempo total una
ala -Traer una prueba de algo liquido y algo solido. (fruta, galleta, lonche, | MARZO sesion de dos -De15a
innovacion, algo cémodo de cargar y que no se tire) horas 150
sensibilizacio personas
n e inclusion”
Induccién al No se requiere ningun requisito MARTES 5 ABRIL -Tiempo total una
gobierno sesion de dos
. -15
Municipal horas

personas
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TLAQUEPAQUE
Numero de documento: 241
fecha y hora: 2016-02-24 15:31:15
Para:
Asunto: Invitacién a cursos y conferencias
Dependencia:
Departamento/Area:

Documento: Circular

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo ocasién que aprovecho para anexarles
informacion sobre los cursos y conferencias que se imparten actualmente por esta Direccién de
Desarrollo Organizacional a través del Departamento de Capacitacién y Desarrollo Humano.

De interesarles algin curso o conferencia favor de enviar oficio al Departamento de
Capacitacién y Desarrollo Humano dirigido a Maestra Karla Haidee Ortiz Palafox, con las siguientes
caracteristicas: nombre del curso o conferencia de su interés, horario y fecha, nombre completo de
las personas que asistiran al curso.

Estamos a sus ordenes para cuaiquier duda o aclaracién en calle Rosales No. 365-A, a los
teléfonos 1200-3982 y 1200-3983.

Adjuntos anexos

Adjunto 1
ATENTAMENTE
KARLA ORTIZ PALAFOX
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO HUMANO
OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA

90344
tlaquepaque.gob.m
Independencia 58
Centro Historico de San Pedro Tlaguepaque, Jalisco
Tel, 10-57-6000




Y m
URSOS Y Icz>x_0m v>m>\,w PROGRAMACION POR Omvmz_umzn_b,m COMPLETAS

£

i ]&w&mw%

Cursos Sesiones y. Requisitos Horarios Cupo
ofertados Duracién

Redaccién y Cinco semanas *  Contar con un correo electrénico personal Martes Y 10

Ortografia -Cuatro sesiones *  Contar con la disposicion de retroalimentacion via electrénica que jueves personas
presenciales. incluye:

-Ocho sesiones - Cumplir con las actividades destinadas, estas incluyen tanto tareas 9:00 amy
en linea. como lecturas. v 11:30 am
-Sesionesdeuna | -  En caso de no contar con los tiempos para continuar en el taller,
hora favor de comunicarlo por este medio a la instructora.

* Nota : Es indispensable tu colaboracién para que este curso culmine

con excelentes aportaciones para ti.

Paquete Office | Ocho semanas No se requiere ningun requisito Lunes 10
Sesiones de dos 11:00 am personas
horas 1:00 pm

3:00 pm

Ingles Seis semanas No se requiere ningun requisito Miércoles 15
-1 hora y Viernes personas

9al0am

Inteligencia -1 sola sesién -Ropa cémoda Lunes a De15a

Emocional -2 horas Viernes 150

9am-3pm | personas

“Introduccién a | -1 sola sesion -Traer antifaz o pafiuelo para los ojos Lunes a De15a

la innovacion, -1 hora -Traer una prueba de algo liquido y algo solido. (fruta, galleta, lonche, Viernes 150

sensibilizacion algo comodo de cargar y que no se tire) 9am-3pm | personas

e inclusiéon” _

Induccion al -1 sola sesién No se requiere ningun requisito Lunes 15

gobierno - -2 horas 10-12 del | personas

Municipal dia




